
Cómo aportar documentación a 
un expediente en la sede 

electrónica 



En este documento se explica cómo aportar documentación desde el área personal dentro 
de un expediente iniciado a través de la sede electrónica. 

1. Acceso al Área personal     
             https://sede.gobcan.es/empleo/ 

Los documentos normalizados de cada 
procedimiento se encuentran en el apartado 
DOCUMENTACIÓN.

https://sede.gobcan.es/empleo/


2. Acceso a Mis expedientes. 

Al acceder al apartado ‘Mis expedientes’ 
se mostrarán todos los expedientes en 
los que figure como interesado.



3. Acceso a Mis expedientes. En este apartado se muestran todos los 
expedientes en los que usted figura como interesado.

Seleccione el trámite para el que 
va a aportar la documentación. Se 
podrán mostrar distintos trámites 
dependiendo del estado del expediente.



4. Aporte la documentación

Escriba una dirección de correo electrónico para 

recibir el justificante de la presentación.

Para cada trámite de un expediente existe una 
relación de documentos tipificados. 

Desde el apartado ‘Otros’, podrá añadir más 
archivos que no estén en el listado.



5. Firmar documentos 6. Presentar

La marca verde indica que el documento 
está firmado y listo para presentar

Cuando haya firmado todos los documentos 
pulse el botón PRESENTAR



7. Presentando la documentación 8. Descarga del justificante



Para cualquier incidencia o problema que le surja cumplimente 
el siguiente formulario:

https://sede.gobcan.es/empleo/formulario_contacto
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