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ad GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES POR MEDIOS TELEMATICOS
E CONSEJERIA DE UNIVERSIDADES, CIENCIA E INNOVACION Y CULTURA - RETECHFOR

GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES PARA LA CONVOCATORIA
DE AYUDAS REALIZADAS POR LA CONSEJERIA DE UNIVERSIDADES,
CIENCIA E INNOVACION Y CULTURA DEL GOBIERNO DE CANARIAS, EN EL
MARCO DE LAS REDES TERRITORIALES DE ESPECIALIZACION
TECNOLOGICA (RETECH), CONTRIBUYENDO A HITOS Y OBJETIVOS DEL
COMPONENTE 16 DEL PLAN DE RECUPERACION (PRTR), PARA EL
PROYECTO RETECHFOR

Mediante el presente documento se ofrece una guia de ayuda con el fin de facilitar la
presentacién telematica de las solicitudes de ayuda en la convocatoria que figura en el
encabezado de este documento.

Para ello, se recuerda que las mismas han de ser presentadas por medios telematicos, es decir,
a través de la Sede Electrdnica del Gobierno de Canarias (en adelante, la Sede).

Se recomienda, antes de comenzar a rellenar la solicitud, leer las bases reguladoras y la previa
preparacion y recoleccién de la documentacién necesaria que se indique en las mismas, con el
fin de agilizar el procedimiento de presentacion.

Se recuerda que las personas y entidades solicitantes han de haber constituido previamente una
agrupacién con/sin personalidad juridica, con el fin de cooperar de manera efectiva en un mismo
proyecto objeto de subvencion.

Asimismo, se hace saber que tanto el formulario de la solicitud como sus anexos, disponibles
para ser cumplimentados de manera online a través de la Sede Electrdnica, deben ser firmados
por todas las entidades integrantes de la Agrupacion Solicitante.

El procedimiento sera el siguiente:

La persona coordinadora: Resto de miembros de la
La persona coordinadora: - Adjuntara documentacién agrupacion:
adicional necesaria de todos los - Acceso a la solicitud La persona coordinadora:

- Creara la solicitud e
mediante su "Area personal"

- Cumplimentara formulario de solicitud y e S —— - Envio de la solicitud
anexos. miembros de la agrupacién para - Firma de formulario de
que puedan acceder y firmar solicitud y anexos

Con el fin de simplificar los tramites, se recomienda utilizar un certificado electrénico cualificado
de representante de persona juridica para la firma de la documentacion y presentacion de la
solicitud, de conformidad con lo establecido en el punto 9 de la base reguladora nimero 14. De
no utilizar este tipo, deberan aportar los poderes de representacion.
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FORMULARIO DE SOLICITUD

El formulario de solicitud esta disponible en la Sede para su cumplimentacidn y presentacion,
accesible desde la URL indicada en la Orden de la correspondiente convocatoria, durante el
tiempo previsto en esta ultima.

: N
seoepecmoncy (@) cI@ve

El mismo debera ser cumplimentado y presentado por la persona representante legal de la
entidad coordinadora de la Agrupacion.

Junto al formulario, se adjuntaran los anexos y la documentacién adicional que, segun las bases
reguladoras de las correspondientes convocatorias, corresponda.

Los siguientes documentos estan disponibles para ser cumplimentados y firmados online. Los
mismos, deberan ser cumplimentados por la persona coordinadora de la agrupacién, firmados
por todos los integrantes de la agrupacion y finalmente presentados por la persona
coordinadora de la misma.

e Formulario de solicitud

e ANEXO IIl - Declaracién responsable del cumplimiento del principio de «No causar
perjuicio significativo» a los seis objetivos medioambientales

e ANEXO IV - Modelo de compromiso de cumplimiento de los principios transversales del
PRTR

e Acuerdo de Agrupacion sin personalidad juridica de entidades

e Plan de financiacion y prevision de ingresos y gastos

e Declaraciéon de cesién y tratamiento de datos en relacidn con la ejecucion de
actuaciones del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia (PRTR)

e Declaracion de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI)

e Compromisos Valoracién Bloque 1

La documentacion restante, debera ser aportada por la persona coordinadora de la agrupacidn.
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1.- Se accede a la Sede a través de la URL indicada en la correspondiente Orden de convocatoria

a4

Imprimir

Escuchar

N

Convocatoria de subvenciones para la ejecucidn del proyecto
RetechFOR, dentro del Programa RETECH, en el marco del
componente 16 del Plan de Recuperacion, para el afio 2024.

Tramitacion Documentacion Mas informacion

Objeto

Convocar, en régimen de concurrencia competitiva para los ejercicios 2024 y 2025,
subvenciones para la ejecucion de proyectos enmarcados en el Programa de Redes
Territoriales de Especializacion Tecnologica (RETECH), en contribucion en contribucion a
los hitos y objetivos del componente 16 del Flan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia, en el marco de las bases reguladoras aprobadas en la presente Orden de la
Consejeria de Universidades, Ciencia e innovacion y Cultura.

A quién esta dirigido:

Empresas

Inicio del tramite:

Interesado

Beneficiarios:

Podrén ser beneficiarias de las ayudas, las agrupaciones de personas fisicas o juridicas,
publicas o privadas, en los términos previstos en el apartado 3 del articulo 11 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, y 67 del Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, asi
como a lo sefialado en las bases reguladoras y la convocatoria.

La agrupacion solicitante debe estar constituida por un minimo de tres y un méximo de
ocho integrantes, de los que al menos uno debera ser una PYME y ofro una sociedad

mercantil que tenga como objeto social la promocion, gestion y explotacion de un pargue
tecnolégico, la cual actuara como coordinadora de la agrupacion.

cNecesita ayuda?

@podera

2.- Se accede utilizando el certificado electrénico de persona representante juridica de la entidad
coordinadora de la Agrupacion.

Seleccion del mecanismo de identificacién

Acceso mediante ceriificade obtenido ante eniidades
cerificadoras  reconocidas por la sede electronica del

Certificado Digital / DNI-K

= -dni

Acceso Cl@ve

| cl@ve a {
= elavtranice PI N un::::!EEA

Gobierno de Canarias o mediante DNI electronico.

Acceso mediante pin enviado al  maovil
contrasefia. Mas informacion en el portal de cl@ve

0 usuario y



ad GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES POR MEDIOS TELEMATICOS
CONSEJERIA DE UNIVERSIDADES, CIENCIA E INNOVACION Y CULTURA - RETECHFOR

rraper e e

Acceso mediante certificado digital

Fara poder utilizar este servicio es necesario disponer de un cerificado digital aceptado por el
Gobierno de Canarias y verificar que su ordenador esta configurado con los reguisitos técnicos
especificados.

Si fiene algun problema para el uso de sus certificados, siempre podra consultar la seccion de
preguntas frecuentes o dirigirse a la seccion contacto.

Validarme Volver

Indique si actiia como representante

S| Margue esta casilla si representa a otra persona o a una entidad

[ e |

Indigue si actiua como representante

Marque esta casilla si representa a otra persona o a una entidad

Complete la siguiente informacidn:

Tipo de documento Documento
[ NIF j [ CIF de la Entidad Representada

I Aceptar I

Los puntos del 4 al 7 no serd necesario rellenarlos si se utiliza un certificado de persona
representante de persona juridica para validarse en la Sede.
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Existen dos secciones diferenciadas: una de SOLICITUD y otra de ANEXOS.

Convocatoria de subvenciones para la ejecucion del proyecto RetechFOR, dentro del Programa RETECH, en el marco
del componente 16 del Plan de Recuperacion, para el afio 2024,

( ) 0%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacion Cenfirmacion

MUY IMPORTANTE: Ls presentacion telematica sk 32 realizars 5i sz complets & proceso de tramitacion de [s sobcitud v 52 obtizns el recie acreditatve d2 su
prasentseién. En ls parts inferior de dicho documents se mastrars el ndmero de registro de entrada.

F‘LI:ando sobre gl homr Dms F"nanhes puede habilitsr 3 oira persona para que pueda reaizar |z firma elemmmc; de los documantos que asi lo requieran.
r desde su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede electrénica.

Solicitud

Solisitud Iniciar

Anexos
ANEXO lll - DECLARACION Inigiar
RESPOMSAELE DEL

CUMPLIMIENTO DEL PRINCIPIO
DE «NO CAUSAR PERJUICIO
SIGNIFICATNVD = ALOS 3EIS
OBJETVOS MEDIOAMEIENTALES

ANEXO V- MODELO DE Iniciar
COMPROMISO DE CUMPLIMIENTS
DE LOS PRINCIFIOS

TRAMSWVERSALES DEL PRTR

ACUERDO DE AGRLE’HCIEIJN SN Iniciar
PERSOMALIDAD JURIDICA DE

ENTIDADES

Plan de financiscicn y previsidn de Iniciar

ingrasos y gastos

Declaracion de casion y ratamients Iniciar
de datos en relacién con |a ejecucicn

de actuaciones del Plan dz

Recuparacien, Transformacion y

Resiliencia (PRTR)

Ausenciz de Sonflicto de Intereses Iniciar

Compromises Valoracién Blogque 1 Inigiar

Se debe comenzar rellenando la Solicitud.

Convocatoria de subvenciones para la ejecucion del proyecto RetechFOR, dentro del Programa RETECH, en el marco
del componente 16 del Plan de Recuperacion, para el ano 2024,

( 1 0%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacion Cenfirmacion

MUY IMPORTANTE: Ls pressntacion telematica 58 z2 realizars si 32 complets & procese de tramitacion 4z ls sobcitud v 32 obtizns &l recito acreditatve de su
presentscidn. En ks partz inferior de diche documeants se mostrard el ndmero de registro de entrada.

Fulsande sobre el botdn "Otros firmantes™, puede habilitar 3 otra persona para que pueda reakizar |a firma electrénica de los documentes que asi lo requieran.
Estz persona, podrd acceder 3 13 solicitud en estado borrader dejde su buzdn de soficitudes pendientes de su Ares Personal de Iz Sede slectrénica.

Solicitud

Solicitud Iniciar

3.- Comienza la cumplimentacion del formulario de solicitud
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Se comienza rellenando los datos de la persona juridica interesada (empresa solicitante)
coordinadora de la agrupacién y su representante (persona fisica).

Presenta ud. esta solicitud en calidad de (*) como persona (%)

@ Persona interesada () Persona representante () Fisica @ Juridica

DATOS DE LA PERSONA INTERESADA

PERSONA JURIDICA

Razdn social (deberia coincidir exactamente con la denominacion de los Estatutos o Escritura
NIFE (%) Piblica) (*) @

Campo requerido

Teléfono fijo @ Teléfono movil@  Fax Correo electrénico @

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

(Cumplimentar sélo cuando la solicitud se formule por persona distinta de la persona solicitante o cuando ésta sea una persona
juridica)

Es persona (*)

@ Fisica O Juridica

PERSONA FisiCA

Tipe de documento Documento @

Seleccione un...

Nombre / Nombre sentido @ Primer apellido Segundo apellido

4.- Se rellenan el resto de campos con los datos que corresponda en cada caso, en relacion con
los datos de las entidades que conforman la agrupacion, la aportacidn de su conformidad a las
declaraciones, declaracién de otras subvenciones, otorgar autorizaciones de consulta de datos,
indicacion de medio preferente de notificacidon a la agrupacion, datos del proyecto y otros
documentos que se deban adjuntar.
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AGRUPACION

Namero de
entidades que la
Nombre de Agrupacion (*) @ conforman (*)

DATOS DE LAS ENTIDADES

Afadir todas las entidades
gue conforman la Agrupacién

5.- Una vez finalizada la solicitud y firmada por la entidad coordinadora, se debera proceder de
la misma forma con el resto de Anexos.

6.- Una vez cumplimentada la solicitud y los anexos. Se deberan afiadir las personas firmantes
para todos los formularios, coincidiendo su total con el de personas juridicas que conforman la
agrupacion. Las personas firmantes corresponden con las personas fisicas representantes de
estas ultimas y deberan disponer de firma electrénica basada en certificado electrénico de
representante de persona juridica que corresponda.

NOTA: Una vez iniciads y guardada |a soliciud, si no puede completsr 2l proceso de presentscion t=lematica, sta == almacenara automaticaments =n estado
borrador, en su buzon de soficitudes pendienies de su Ares Fersonal de la Ssde Electrdnics. Fusds acceder 3 |3 misma desde su Ares Fersonal pars
cumplimentarls y presentarla mas adelants.

[y

Formulario para autorizar la firma de otra persona:

¥ Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

NIF*

Nombre*

Primer Apellido*
Segundo Apellido

Correo Electronico”

*Campo obligatorio

Cuando se han afadido todos, se pulsa “Anterior” para volver a la vista principal.
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Formulario para autorizar la firma de otra persona:

NIF*

MNombre*

Frimer Apellido*
Segundo Apellido

Correo Electronico”
*Campo obligatorio

Autorizar

» << anterior

6.- La persona coordinadora de la agrupacion cumplimentara todos los formularios y no debera
registrar/presentar la solicitud antes de que todas las personas firmantes afiadidas en el punto
anterior firmen los documentos.

COMO FIRMAN LAS PERSONAS REPRESENTANTES DE LAS ENTIDADES O PERSONAS JURIDICAS
QUE NO SON COORDINADORAS SINO PARTICIPANTES DE LA AGRUPACION.

Las personas firmantes deberan validarse en su Area Personal en la Sede Electrénica, haciendo
uso de firma basada en certificado electrénico de representante de las personas juridicas que

corresponda. Mas concretamente, a la seccién de “Gestion de Solicitudes Pendientes”.
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I
de Canarias

Inicio / Area persona

SEDE ELECTRONICA

sede.gobiernodecanarias.org

Area personal

Gestion de datos
personales 9

Actualice y visualice sus datos
personales con los que vaa s
tramitar electrénicamente.

Consulta de documentos
presentados

Consulte el histdrico de sus
asientos registrales

Gestion de requerimientos
pendientes B

Conteste a los requerimientos
que usted tiene pendientes de
subsanar.

Buzon de notificaciones

Consulte sus notificaciones j "x
administrativas/electronicas

QS
Gestién de cita previa Y
Solicite, modifique, consulte o
cancele su cita previa '2_5 N,

©)

CONSEJERIA DE UNIVERSIDADES, CIENCIA E INNOVACION Y CULTURA - RETECHFOR

ad | Mapa web | Contacto | Ayuda

ienvicios | La sede | BOC Texto de blsqueda Buscar

= Fecha y hora oficial
= Calendario oficial

cl@ve

= Procedimientos y

Servicios
Gestion de solicitudes Moliicacunes
pendientes

Continie las solicitudes iniciadas
de forma electronica.

= Registro general
electronico

Consulta de expedientes

Consulte el estado de sus
tramites.

Documentos de respuesta
inmediata

Consulte sus documentos de
respuesta inmediata. Certificados,
licencias, permisos.

Carpeta ciudadana

Acceda a la carpeta ciudadana de
la Administracion General del
Estado (AGE)

Una vez dentro, podran ver la solicitud que contiene documentacién pendiente y proceder con

la firma.

SEDE ELECTRONICA

sede.gobiernodecanarias.org

Area personal

= Gestidn de datos
personales

= Gestion de solicitudes
pendientes

= Consultar documentos
presentados

1125254

= Consulta de

expedientes

» Gestidn de tramita:

reguerimientos
pendientes

=Documentos de Fecha de inicio:
respuesta inmediata

5 - . 05/03/2024
= Gestion de cita previa

= Buzdn de notificaciones

cl@ve

©)

Gestion de solicitudes pendientes

Identificador de la solicitud:

Sede electrénica que

Sede Electronica del Gobierno de Canarias

*Usted, Gnicamente esta autcrizadc a firmar la documentacién de esta solicitud.

Continuar Solicitud
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S ) 7

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacion

MUY IMPORTANTE: La presentacidn telematica sdlo se realizara si se completa el proceso de tramitacidn de |a solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de
su presentacidn. En la parte inferior de dicho documento se mostrara el nimero de registro de entrada

Solicitud

Solicitud Firmado Ver documento

Anexos

Memoria detallada de actividades ~ Firmado =~ Ver documento

Memoria detallada de actividades

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacidn telematica, ésta se almacenara automaticamente en
estado borrador, en su buzdn de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Electronica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal
para cumplimentarla v presentarla mas adelante

Cuando todas las personas firmantes afiadidas a la solicitud por la entidad
coordinadora hayan firmado, esta Ultima debera finalizar y presentar la solicitud.

En caso de dudas o incidencias experimentadas en el proceso, se recomienda contactar
mediante el formulario:

https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/formulario _contacto, especificando en el
desplegable correspondiente, el procedimiento (la convocatoria) involucrado.



https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/formulario_contacto

