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1. Requisitos previos.

Para poder acceder a la aplicacidn es necesario disponer de un certificado digital aceptado por
el Gobierno de Canarias y verificar que su ordenador esta configurado con los requisitos
técnicos especificados. Si tiene algln problema para el uso de sus certificados, siempre podrd
enviarnos una consulta o incidencia.

2. Acceso ala aplicacion y registro de preguntas e incidencias.

Con el certificado electrénico del usuario previamente instalado, el acceso a la
aplicacién se realizara a través del enlace “Acceda a la gestion telematica” de la
pestafia tramitacion en la ficha del procedimiento en la sede electrénica de la ACIISI
https://sede.gobcan.es/aciisi

Sede electronica

vE—

Agencia Canaria de Investigacion, Innovacion y Sociedad de la

Informacion

Se encuenira usted en la sede electronica de la Agencia Canaria de Im

Escuchar

ion Innovacion y de la Informacion.

Desde esta plataforma, podra acceder a los servicios electronicos gue la Agencia Canaria de Investigacion Innovacién pone a
su disposicion v realizar sus tramites durante las 24 horas de los 365 dias del afio.

Para cualquier duda, aclaracion o problema que le surja sobre el funcionamiento de los servicios en el portal de la sede
electrénica, podré contactar con nosotros a través del formulario dispenible en el apartado de consuitas e incidencias

Procedimientos y servicios electronicos

Convocatoria Estancias Breves 2016-1

Subvenciones Red CIDE 2015
=

Ayudas del Programa predoctoral de formacion del personal
investigador para la realizacion de estancias breves en
Espania y en el exiranjero.

Subvenciones Red CIDE 2014

2012 Ayudas destinadas a la_Formacion de Personal
Investigador para la realizacion de Tesis doctoral

Informe de cumplimiento de los reguisitos establecidos en el
articulo 180,2d) del Reglamento de la Ley Organica 4/2000,
sobre derechos y libertades de los extranjeros en Espafia y su
integracion social.

EE

Convocatoria Red CIDE 2016
=

Ayudas del Programa predoctoral de formacién del personal
investigador para la realizacion de tesis doclorales.

Procedimiento de incorporacion de espacios y pargues
tecnoldgicos a la Red de Espacios y Pargues Tecnologicos de

Canarias REPTeCan conforme al art. 4 del Decreto 21/2014,
de 31 de marzo.

=]
2012 - Préstamos reembolsables para la creacion y

consolidacion de empresas de base tecnologica y realizacion
de proyectos de desarrollo tecnolégice e innovacion

Autorizacion a organismo privado de investigacién con sede

en la Comunidad Autbnoma de Canarias, para suscribir
convenios de acogida con investigadores extranjeros

E =

# \er todos

= Fecha y hora oficial
=Calendario oficial

» Procedimientos y
servicios

= Notificaciones
electronicas

= Tablén de anuncios
= Registro electrénico

Registro
electrénico

o |

Mis
Expedleﬂtes i ‘

de documentos

=

Veri‘{lcacl[h‘ {‘:J

Consultas
e incidencias.

Portal
de la ACIIS]

@3-

Una vez aqui,

en el apartado Procedimientos y servicios electrénicos, seleccionamos la

Convocatoria de Innobonos. En la imagen anterior no aparece esta convocatoria puesto que
aun no se ha publicado (seguramente que si aparecera cuando usted esté leyendo este
documento).
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https://sede.gobcan.es/aciisi/la_sede/requisitos_tecnicos/certificado_digital
https://sede.gobcan.es/aciisi/la_sede/requisitos_tecnicos
https://sede.gobcan.es/aciisi/la_sede/requisitos_tecnicos
https://sede.gobcan.es/aciisi/formulario_contacto
https://sede.gobcan.es/aciisi
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Sede electronica

\m-——-’—ﬂ—; + Fecha y hora oficial

= Calendario oficial

Imprimir Convocatoria Estancias Breves 2016-1

Escuchar
Tramitacion Documentacion Mas informacion eAmite elechronica
Objeto

Enlaces de interés

Convocar subvenciones destinadas a |a realizacion de estancias breves en Espafia y en el + Agencia Canaria de
exfranjero (Modalidad B), dentro del Subpregrama de ayudas a |a formacion del personal Investigacion, Innovacion y
investigador, cofinanciadas por el Fonde Social Europeo (FSE), eje 3, priondad de Sociedad de I3 Informacian
inversion 10.2, objefivo especifico 10.2.1, con una tasa de cofinanciacion del 85% en el

marco del Programa Operativo FSE de Canarias 2014-2020, en el marco de las bases

reguiadoras aprobadas por Resolucién de nim. 363 de 25 de noviembre de 2014, del

Director de la Agencia Canaria de Investigacion, Innovacion y Sociedad de la Informacion

(B.0.C. nim. 237, de 5 de diciembre de 2014)

A quién esta dirigido:

Estudiantes

Beneficiarios: I}
Los beneficiarios de cualquier convocatoria activa de los programas de ayudas a la
formacion del personal investigader para la realizacién de tesis doctorales en Canarias,
subvencionados por la ACIISI

Grado de administracion electronica:

Mivel 4: Tramitacién electronica completa

Se publica en la Ventanilla Unica Europea:

Mo

Requisitos previos:

Ser beneficiarios de cualguier convecatoria acliva de los programas de ayudas a la
formacion del personal investigador para la realizacion de tesis doctorales en Canarias.
subvencionados por la ACISI

Cuantia

El importe de la ayuda de alojamiento y manutencién, como complemento de la dotacion
mensual, sera de 30 euros por dia de estancia en Espafia y de hasta 50 euros por dia de
estancia en el extranjero, en funcion del pais de destino.

El importe de la ayuda de desplazamiento sera:

a) Desplazamientos en Espafia: hasta un maxime de 150 euros.

b) Desplazamientos en el extranjero: hasta un maximo de 600 euros, cuando el lugar de

En esta pagina se muestra informacién de la convocatoria, y en su caso documentacion
vinculada a la misma. En la zona derecha encontramos el enlace Tramite electrénico que nos
llevara a la aplicacion.

2.1 Quién puede acceder a una solicitud y quién debe firmarla.

Tienen acceso a la solicitud:

= Certificado del usuario que creé la solicitud.
= Certificado del solicitante.
= Certificados de los representantes legales del solicitante.

= Certificados de los usuarios autorizados

La solicitud debe firmarse (accion que se realiza en la pagina de presentacion) con el
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Certificado electrénico del solicitante o el de uno de los representantes del solicitante. Si la
representacion es mancomunada todos los representantes deben firmar la solicitud.

Si el proceso de firma y registro se ha realizado de forma correcta, en la aplicacion se habilita la
descarga del recibo de la presentacién, que incluird la fecha y hora de presentaciéon. Este
justificante garantiza que la solicitud se ha presentado de forma correcta, el estado de la
misma pasa a iniciada. Es conveniente que guarde este recibo ya que es su justificante.

A partir de este momento ya no puede realizar ningin cambio en la solicitud (sélo podria
afnadir documentacion o desistir de la misma).

Es MUY IMPORTANTE gque realice el ultimo paso de la presentacion (apartado Presentacion,
opcidon Firmar y Registrar la solicitud) antes de que finalice el plazo, en otro caso no se
considera presentada.

2.2. Preguntas e Incidencias.

A través de este enlace del botén “Preguntas e incidencias” puede comunicar cualquier
incidencia o pregunta que le surja.

Ayuda

Manual de usuario || Preguntas e incidencias

wiite, Canarias 4
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3. Pagina principal.

La pagina principal de la aplicacién muestra el listado de todas las solicitudes junto a algunas
caracteristicas de cada solicitud. Se podra editar y actualizar las solicitudes ya creadas, o crear
una nueva.

Canarias
i Consejeria de E ia,

avanza M e

con Europa Agencla Canarla de Investigacion,
Innovacién y Sociedad
de la Informacién UNION EUROPEA

obonos
Solicitudes [SOLO PRUEBAS]JUAN CAMARA ESPAROL @) 2 Usuario -~ Salir
Mis Solicitudes Mis Solicitudes
iis] Expediente Estado Usuario 1D Solicitante MNombre Solicitante

Mis Notificaciones

Manua

Salir

Buscar: L . Editar Ver  Actualizar

©Gobierno de Canarias - Aviso Legal

Una vez haya creado una solicitud se le mostrard en la pagina principal y podra volver a editarla
para completar o modificar los datos, pero no podrd borrarla.

A través del menu inicial situado en la parte izquierda podemos acceder a la seccion de Ayuda
donde puede reportar incidencias o consultar dudas.

En la parte superior derecha dispone del link Salir que le permite salir de la aplicacion.

3.1. Nueva solicitud.

Para crear una nueva solicitud utilice el botén Nuevo situado en la zona inferior derecha de la
pagina.

A través del menu situado en la parte izquierda podemos acceder a cualquiera de las paginas
de la solicitud, o bien volver a la pagina principal.

En la parte superior izquierda, encima del menu indicado anteriormente, dispone del link

wiite, Canarias 5
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Volver, que le permite ir a la pagina principal de Mis Solicitudes.
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Pz Esropas 2a Cwaarrsin Regiaral

Innobonos
Solicitud 13 /[  Solici [SOLO PRUEBAS]JUAN CAMARA ESPARNOL 0 X Usuvario = Salir
Volver Solicitante
SOLICITUD

Tipo * E

Datos Solicitante

ENTIDAD

Direccion de ubicacion de la entidad en Canarias

Descripcion AVISO
Clasificacion - Direccion de ubicacién en Canarias: Los cambios en los datos de notificacidn (correo electrénico, teléfono,
fax__.) deben comunicarse a la ACIIS| para la correcta tramitacion del expediente.

SERV 5
Descripcion

Provincia * ne M
Presupuesto-Gastos -
Presupuesto-Ingresos = v

Isla * Seleccione -
ARACIONES
Declaraciones Municipio * ne T
SU CIONES
Localidad

Subvenciones

AUTORIZACIONES Cadigo Postal *

Autorizaciones
DOCUMENTACION Calle

Documentos
Nimero *

)5 USUARIOS

Acceso Otros Usuarios Puerta/Piso/Otros

PRESENTACION

Presentacion

Informacion de Contacto
Ayuda

Salir AVISO
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Declaraciones Municipio *

o
®

SUBVENCIONES

: Localidad
Subvenciones
AUTORIZACIONES Cédigo Postal *
Autorizaciones
DOCUMENTACION Calls
Documentos

MNamero *

ACCESO OTROS USUARIOS
Acceso Otros Usuarios Puerta/Piso/Otros

PRESENTACION

Presentacion

Informacion de Contacto
Ayuda

Salir AVISO

» Correo electrénico: Es conveniente que consulte periddicamente el correo electranico, pues es donde se
enviaran las comunicaciones avisando de la publicacién de las resoluciones en relacidn a su proyecto.

Teléfono fijo

Teléfono mavil *

Fax

Correo electronico *

Correo electrénico
(verificar) *

Web

©Gobierno de Canarias - Aviso Legél

Guardar

En la parte inferior derecha de cada una de las péaginas de la solicitud esta disponible un botén

con la opcidn de Guardar:

| Guardar |

NOTA: todos los campos que aparecen con * son obligatorios, en caso de que no se rellenen

no podra guardar los cambios realizados en la pagina, ni presentar su solicitud.

IMPORTANTE: Antes de abandonar una pagina es importante que pulse el botén “Guardar”,
en otro caso puede perder los datos que haya introducido. Tenga en cuenta que si al guardar
el formulario tiene errores (mensajes en rojo en la parte superior), aunque le haya dado al
botén guardar sus datos no se almacenaran hasta que todos los datos del formulario se
hayan completado correctamente.

En cada pdgina de la solicitud se pide la siguiente informacion:

1.SOLICITANTE.

1.1. Datos del Solicitante.
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Esta pagina presenta el siguiente aspecto:

Solicitante

Tipo *

Direccion de ubicacion de la entidad en Canarias

AVISO

« Direccidn de ubicacion en Canarias: Los cambios en los datos de notificacidn (coreo electrdnico, teléfono,
fax...) deben comunicarse a la ACIIS| para la correcta tramitacion del expediente.

Provincia * Seleccione v
Isla * Seleccione -
Municipio *

Localidad

Cadigo Postal *

Calle *

Numero *

Puerta/Piso/Otros

Informacion de Contacto

AVISO

« Correo electranico: Es conveniente que consulte perigdicamente el coreo electrénico, pues es donde se
enviaran las comunicaciones avisando de la publicacion de las resoluciones en relacidn a su proyecto.

Teléfono fijo
Teléfono mavil *
Fax

Correo electrdnico *

Correo electrénico
(verificar) *

Web

Guardar

*

iy
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Solicitante

Tipo* Persona Fisica
Persona Juridica que realiza la solicitud (Empresa)

Persona Fisica NIP *, documento del solicitante. Debe seleccionar el tipo de
documento que va introducir entre NIF NIE o Pasaporte
Nombre *

Primer apellido *
Segundo apellido

Persona Juridica CIF de la entidad *
Nombre de la entidad *

Representante Marque esta casilla para afiadir al representante legal del
solicitante. Se despliega un combo en el cual se tiene que
seleccionar el tipo de representante. El representante es
obligatorio en caso de que el solicitante sea Persona Juridica.

Representante
Tipo* Persona Fisica
Persona Juridica
Persona Fisica NIP* (Numero de Identificacion Personal)
Nombre *
Primer apellido *
Segundo Apellido
Email (y verificar)*
Persona Juridica CIF de la entidad *

Nombre de la entidad *
Email (y verificar) *

Direccion de ubicacion de la entidad en Canarias

Provincia * Se han de afiadir los datos de la ubicacion de la entidad, en
Isla * caso de que se produzca algin cambio se ha de notificar a la
Municipio * ACIISI para la correcta tramitacidn del expediente.

Localidad

Cddigo Postal *
Calle *

Nimero *
Puerta/Piso/Otros

Informacion de Contacto

Teléfono fijo Es muy importante que indique de forma correcta su correo
Teléfono movil * electréonico ya que la aplicacion y los gestores de la ACIISI
Fax enviaran correos a esta cuenta.
Correo electrénico * En caso de que se produzca algin cambio se ha de notificar a
Correo electrénico (verificar) * [la ACIISI.
Web
wite, Canarias 9
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NOTA: No olvide guardar la pagina si desea conservar los campos cumplimentados.
2. ENTIDAD.
1) Descripcion

Esta pagina presenta el siguiente aspecto:

Datos Principales

Actividad principal *

CNAE = Seleccione ¥

Clasificacion CNAE 2009. Mas informacion en AYUDACOD: Ayuda a la Codificacion de la pagina del INE

IAE = Seleccione v

Guardar

Datos Principales

Actividad principal * Breve resumen sobre la actividad principal de la entidad
solicitante.

CNAE * Seleccione la Clasificacion de Actividades Econémicas 2009

IAE * Seleccione el epigrafe del Impuesto de Actividades
Econdmicas.

NOTA: No olvide guardar la pagina si desea conservar los campos cumplimentados.

2)Clasificacion

Seleccionar la clasificacion de la empresa en el desplegable.

it Canarias 10
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Clasificacion de la Entidad

Categoria * ]

Guardar
Clasificacion
Categoria* Seleccionar entre:
e Micro empresa
e Pequeiia empresa
e Mediana empresa
e Profesional auténomo
Clasificacién En el caso de Micro, Pequefia y Mediana empresa, seleccionar
entre:
e Auténoma
e Asociada
e Vinculada
Porcentaje de capital de otra|En el caso de PYME auténoma, seleccionar entre:
empresa e Menos del 25% perteneciente o vinculado a otra
empresa
e Mas del 25% perteneciente o vinculado a otra
empresa.

Indicar si se supera el limite del 25% de pertenencia
del capital o de los derechos de voto para los
siguientes tipos de inversores:

Sociedades publicas de participacién o de capital
riesgo. Persona fisica o grupos de personas fisicas que
realizan una actividad regular de inversién en capital
riesgo e inviertan fondos propios en empresa sin
cotizacidn bursatil por importe que no supere
1.250.000 €

Universidades o centros de investigacion sin fines
de lucro

Inversor institucional

Autoridades locales auténomas con un
presupuesto anual de menos de 10 millones de euros

auiste, Canarias 11
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Clasificacion

y poblacidn inferior a 5.000 habitantes

Tipo de Declaracién En el caso de calificacion asociada, seleccionar entre:
e Declaracién de Pyme
e Declaracién exhaustiva de Pyme

0 Numero de efectivos *

O Balance general (Activo) *

0 Volumen de negocio *

Numero de efectivos N2 de unidades de trabajo anual UTA
Balance general (Activo) Estado financiero de la entidad en estos momentos
Volumen de negocio Volumen de negocio actual

3. SERVICIOS.
1) Servicio.

Esta pagina presenta el siguiente aspecto:

-
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Servicio
Tipe Sanacio *

El tamafio de la descripcion debe ser inferior 2 150 palabras. 5i el texto supera ese tamano y guarda el
formularic, se perdera.

Erzve Descripzicn del
Senicio *

Presupuesto senvicio{€) 0,00

Imperte solicitado(E) * 0,00

Proveedor

Tipz

Informacian de contacto del provesdor

Persona de contacto
Tekiono

Comeo electronico

Pricridades de la RI53 en las que se encuadra el Servicio

A50

« Serecomiends “GUARDAR" kos dios actuales antes de continuar con | introduccidn del resio de datos
» Indicar el dres pricritaria de 3 Estrategis de Especialzacion Intefigente de Canarizs (RIS2) con la que == ainea &l

proyecio y describir el encuadee con los ohjetives generales y especificos de |as proridades dz 1z RISE Consultar
este documento.

Arsa de la AI23

Priaricac Det=il= Prioriciad
Buscar: p huswn Edkar BoiTar & Achositzar
11, C i 13
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Para afiadir las prioridades de la RIS3 en las que se encuadra el servicio debemos seleccionar el
botdn Nuevo. Con esta accion se abrird una ventana como la que se muestra a continuacion:

Area de la RIS3

Area de la RIS3 con la que se relaciona con el servicio

Prioridad RIS3 * v 9
Detalle de la Prioridad * r

Justificacion con
relacion al servicio
solicitado *

1. Liderazgo inteligente del turismao:

1.a. Mejora de |la competitividad y productividad del producto turistico canario.
1.b. Diversificacion productiva basada en el turismo.

2. Canarias. referente atlantico inteligente:

2.a. Canarias, conocimiento, tecnologia y centro de operaciones para la cooperacidn ~

Cancelar

Tipo de Centro

Tipo de Servicio * Seleccionar entre:

1. Implantacidn de soluciones de gestion empresarial
1.1. Implantacion de sistemas integrados de
informacién o planificacién de recursos
empresariales (ERP: Enterprise Resource
Planning)

1.2. Implantacion de sistemas de gestion de las
relaciones con los clientes (CRM: Customer
Relationship Management)

aite, Canarias 14
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2. Desarollo de Estrategia on line en la empresa.
2.1. Comercio electrénico y marketing digital..
2.2. Desarrollo e implementacion de aplicaciones
moviles.
3. Transferencia de conocimiento.
4. Asesoramiento en la gestion de [+D+i.
5. Asesoramiento para la preparacion de propuestas de
proyectos de I+D+i a convocatorias de caracter nacional
o internacional.
6. Asesoramiento para la preparacion de propuestas a las
lineas de Coinversion e Innovacién del Gobierno de
Canarias.
7. Incorporacién de tecnologias innovadoras TIC a la
empresa.
7.1. Implantacidn de sistemas de fabricacion
aditiva (Impresién 3D)
7.2. Implantacion de sistemas para la explotacién
de datos (Big Data)
7.3. Desarrollo y adopcién de soluciones de
computacidn en la nube (Cloud computing)
7.4. Desarrollo de sistemas de Internet de las
cosas (Internet of Things)

Descripcion del servicio *

Descripcion del servicio

Presupuesto servicio

Este campo se completa automdticamente cuando
hayamos completado el apartado Presupuesto-Gastos

Importe solicitado

Este campo se completa automdticamente cuando
hayamos completado el apartado Presupuesto-Ingresos.
Sera justamente el dato que insertemos en Financiacién
Publica Convocatoria INNOBONOS.

Datos de la Empresa Proveedora

Tipo*

Persona Fisica
Persona Juridica (empresa proveedora).

Persona Fisica

NIP *, documento del solicitante. Debe seleccionar el tipo
de documento que va introducir entre NIF NIE o
Pasaporte

Nombre *

Primer apellido *

Segundo apellido

Persona Juridica

CIF de la entidad *
Nombre de la entidad *

Informacion de contacto del proveedor

Persona de contacto
Teléfono
Correo electrdénico

Introducir los datos de contacto del proveedor.

Prioridades de la RIS3 en las que se encuadra el Servicio

o
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Prioridad RIS3 * Seleccionar la Prioridad RIS3 y el detalle de la prioridad e
indicar Justificacidon con relacidn al servicio solicitado.
Detalle de la Prioridad *

Justificacion con relacion al | 1. Liderazgo inteligente del turismo:
servicio solicitado *

1.a. Mejora de la competitividad y productividad
del producto turistico canario.

1.b. Diversificacién productiva basada en el
turismo.

2. Canarias, referente atlantico inteligente:

2.a. Canarias, conocimiento, tecnologia y centro
de operaciones para la cooperacion al desarrollo.

2.b. Canarias, plataforma de negocios y centro
financiero del Atlantico medio.

2.c. Canarias, referente cultural y ambiental
atlantico.

2.d. Canarias, centro nodal del Atlantico medio.

3. Valorizacidén socioecondmica de la |+D, especializacion
y fortalecimiento en astrofisica y espacio, ciencias
maritimo-marinas, biotecnologia y biomedicina asociadas
a la biodiversidad y enfermedades tropicales:

3.a. Especializacion y fortalecimiento en los
ambitos prioritarios.

3.b. Generacion de conocimiento y potenciacion
de la excelencia.

3.c. Transferencia de conocimiento y tecnologia e
incremento de la participacion privada en I+D.

3.d. Desarrollo del capital humano y atraccién de
talento de excelencia.

4. Agenda Digital:

4.a. Infraestructuras de acceso de nueva
generacion.

4.b. Crecimiento digital.

5. Crecimiento verde y sostenibilidad

5.a. Economia baja en carbono, desarrollo
industrial y eficiencia energética.

5.b. Eco-innovacidn, agricultura, pescay

wite, Canarias 16
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proteccion del medio ambiente.

5.c. Bioeconomia basada en la biodiversidad
canaria.

5.d. Canarias laboratorio natural.

NOTA: No olvide guardar la pagina si desea conservar los campos cumplimentados.
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2) Prevision de Gastos.

Esta pagina presenta el siguiente aspecto:

AVISO

La intensidad de la ayuda sera de un maximo del 70% del coste elegible del servicio, hasta un maximo de 20.000

euros.

Es muy importante gue tenga en cuenta que el Presupuesto Total Gastos debe coincidir con el Presupuesto

Total Ingresos.

Conceptos economicos

Feraemr e et Fomnt

A Coste del servicio 0,00 0,00

Buscar: p ] E| Editar ||—| Ver Acdivalizar

Concepto Importe Total

A (Coste del servicio) 0,00 € 0.00€

TOTAL 0,00 € 0,00 €
Guardar

Para insertar el presupuesto desglosado debemos seleccionar la entrada Coste del servicio, de
la tabla Conceptos econémicos, y posteriormente hacer clic sobre el botdén Editar. Con esta
accion se abrird la siguiente pagina:

«ite, Canarias 18
- o ::: avanza FONDO EUROPEO DE DESAROLLO REGIONAL

“/yaw con Europa



Gobierno Consejeria de Economia,
de Canarias  Industria, Comercio y Conocimiento

Agencia Canaria de Investigacidn,
Innovacidn y Sociedad
de la Informacidn

Union Europea

Coste del servicio

Mombre

Importe

Especificar Detalle

Jerarquia

Buscar:

Coste del servicio

0.00

Nombre

Nuevo

Importe

r

(:_I
B
L= i1
=
U
I

)
jg
Lo}
2

A

Guardar

En esta pagina podemos especificar el detalle del presupuesto, para ello seleccionamos el
botdén Nuevo. Con esta accidn se abrird la pagina de detalle.

wnte, Canarias
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Informacion Concepto Nivel Superior

Mombre Coste del servicio

Total 0,00

Editar Detalle

Mombre *

Descripcion

0 nn

Importe | 0,00

Guardar Volver

Presupuesto - Gastos

Conceptos Econémicos

Detalle

Nombre * Nombre del concepto

Descripcion

Breve descripcion del concepto econémico

Importe Importe

NOTA: No olvide guardar la pagina si desea conservar los campos cumplimentados.

3) Prevision de Ingresos y Gastos.

Esta pagina presenta el siguiente aspecto:
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AVISO

Es muy importante gue tenga en cuenta que el Presupuesto Total Gastos debe coincidir con el Presupuesto
Total Ingresos.

Datos Financiacion

Memoria Econdmica-Ingresos.

Tipo Clase Descripcidn Total
Financiacion Propia Soportada por la propia entidad Soportada por la propia entidad 0,00
Financiacion Piblica ACIISI, convocatoria INNOBONOS — ACIISI, convocatoria INNOBONOS 0,00
Financiacion Piblica COTI CDTI 0,00
Financiacion Privada Préstamos de Empresas de grup... Préstamos de Empresas de grupo v asociados 0,00
Financiacion Privada Préstamos banco o entidades pri... Préstamos banco o entidades privadas 0,00
Buscar: £ Mreve |o| Editar |-z Borrar | Ver Aduvalizar
TOTAL INGRESOS (000 €)

Ingresos (Total): 0,00 €

Financiacion Propia: 0.00 €

Financiacion Privada: 0,00 €

Financiacion Pablica: 0,00€

TOTAL GASTOS (0.00€)

Gasto Total: 0,00 €
Coste Servicio (A ): 0.00€
Guardar

Presupuesto - Ingresos

Todas las filas son editables y nos
Financiacion Propia — Soportada por la propia entidad. permiten insertar los datos. Si
Fin hacemos doble clic sobre cada
una de estas filas accederemos a

wite,  Canarias 21
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las paginas de insercién de datos
para cada una de ellas.

4. DECLARACIONES.

Esta pagina presenta el siguiente aspecto:

DECLARA RESPONSABLEMENTE

1.Que no se halla incurso en las causas de prohibicion para ser beneficiario, establecidas en las bases.

2.Que ha procedido a la correcta justificacion de las subvenciones concedidas con anterioridad por los drganos de la
Administracion Pablica de la Comunidad Autonoma en los términos establecidos en el Decreto 36/2009, de 31 de
marze.

3.Que se compromete a aportar los documentos probatorios o los datos adicionales que le sean requeridos.

4.Que los datos anteriores son ciertos y doy mi consentimiento para que los datos personales que figuran en el
presente documento, puedan integrarse en las Bases de Datos de la Agencia Canaria de Investigacion, Innovacion y
Sociedad de la Informacién y ser utilizados por ésta para los fines previsto en el Ordenamiento Juridico.

5.Que ha sido informado de que sera incluido en la lista pdblica que se recoge en el Art. 7, apartado 2 letra d, del
Reglamento (CE) 1828/2006 de la Comision de & de diciembre de 2006.

6.Que esta dado de alta como tercero en el Sistema de Informacién Econdmico Financiera de la Comunidad
Autonoma de Canarias, debidamente cumplimentado por la Tesoreria del Gobierno de Canarias, o en su caso, la
obligacion de tramitarlo antes de la finalizacion del plazo de vencimiento de resolucién de la convocatoria.

T.Que tiene su domicilio fiscal o establecimiento permanente en Canarias y que desarrolla su actividad en el ambito
territorial de la Comunidad Autdénoma de Canarias.

8.Que no ha concertado o concertara la ejecucidn total o parcial de las actividades subvencionadas con ninguna de las
personas o entidades establecidas en la Base 14.

[¢] Declaro que estoy conforme

Guardar

En este apartado el solicitante debe leer detenidamente cada uno de los puntos y desactivar la
casilla de verificacidn si no estd conforme con los mismos, a continuacién guardar la pagina.

NOTA: Si no activa la casilla ho podra presentar la solicitud.

5. SUBVENCIONES.

Afadir las ayudas y subvenciones concedidas o solicitadas:

«ite, Canarias 22
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- Subvenciones con el mismo objeto de cualquier Administracién o Ente Publico

- Subvenciones de Minimis

- Subvenciones Privadas o Particulares

Esta pagina presenta el siguiente aspecto:

AVISO
Mo podran obtener subvenciones las empresas que hayan obtenido ayudas acogidas al régimen de minimis por
importe de 200.000 € por cualquier concepto, durante el periodo de los dos ejercicios fiscales anteriores a la presente
convocatoria y durante el ejercicio fiscal en curso. En tal sentido, se tendra en cuenta las ayudas concedidas a una
unica empresa, de conformidad con la definicion contenida en el articule 2.2 del Reglamento (UE) n® 1407/2013 de la
Comision, de 18 de diciembre de 2013, relativo a la aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado de
Funcionamiento de la Union Europea a las ayudas de minimis. Quedan excluidos de la aplicacion del régimen de
minimis los sectores que se enumeran en el articulo 1 del citado Reglamento.
Subvenciones
Ayudas y subvenciones concedidas o solicitadas con el mismo objeto.
Tipo Admon. o Entidad F.Soligtud F.Aprobacion Situadon Importe(€)
Buscar: 2 o| Editar || Borrar | Ver Aduvalizar
SUBVENCION SOLICITADO CONCEDIDO TOTAL
Piblica: 0,00 0.00 0.00
Privada: 0,00 0,00 0.00
Minimis: 0,00 0,00 0.00
Total: 0,00 0,00 0.00
Guardar
wite, Canarias 23
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Si hacemos clic sobre el boton Nuevo accederemos a la ventana de insercidén de datos de la

Subvencion.

Subvencion o ayuda

Datos de Subvencion

Tipo Subvencién *

Minimis
Privada
Administracion o Publica
Entidad *
Objeto *
Situacién * [v]

Fecha de solicitud *

Importe(€) * 0,00

Guardar Cancelar

Se ha de anadir el importe de SOLICITADO y CONCEDIDO.

Subvencion o ayuda
Tipo Subvencicn * [v]

Administracion o
Entidad *

Objeto ™

Solic

Situacion *

Fecha de solicitud *

Fecha de concesion *

Importe(€) * 0,00

Guardar

Cancelar

e
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-

Subvenciones Publicas

Administracion o entidad *

Indique nombre de la Administracidn o entidad

Objeto * Indique el objeto, si es total y/o parcial. En el caso
gue sea parcial deberd identificar las partidas.
Situacién * Solicitada / Concedida

Fecha de solicitud *

Indique la fecha de solicitud de la subvencién

Fecha de concesion *

Se le solicitara esta fecha en el caso de haber
seleccionado la situacidon de “Concedida”

Fondo

Indique fondo

Reglamento

Indique reglamento

Programa Operativo

Indique programa operativo

Importe (€) *

Indique el importe de la situacién seleccionada

Subvenciones de Minimis

Administracion o entidad *

Indique nombre de la Administracién o entidad

Objeto * Indique el objeto, si es total y/o parcial. En el caso
gue sea parcial deberad identificar las partidas.
Situacién * Solicitada / Concedida

Fecha de solicitud *

Indique la fecha de solicitud de la subvencién

Fecha de concesion *

Se le solicitara esta fecha en el caso de haber
seleccionado la situacién de “Concedida”

Fondo

Indique fondo

Reglamento

Indique reglamento

Programa Operativo

Indique programa operativo

Importe (€) *

Indique el importe de la situacion seleccionada.
Recuerde la limitacién de 200.000 € en ayudas de
minimis.

Subvenciones Privadas o Particulares

Nombre o razdén social *

Indique el nombre

Objeto * Indique el objeto, si es total y/o parcial. En el caso
gue sea parcial deberd identificar las partidas.
Situacién * Solicitada / Concedida

Fecha de solicitud*

Indique la fecha de solicitud de la subvencion

Fecha de concesion *

Se le solicitara esta fecha en el caso de haber
seleccionado la situacién de “Concedida”

Importe (€) *

Indique el importe de la situacion seleccionada

NOTA: No olvide guardar la pagina si desea conservar los campos cumplimentados.
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6. AUTORIZACIONES.

Esta pagina presenta el siguiente aspecto:

Autoriza a la Agencia Canaria de Investigacion, innovacion y Sociedad de la Informacion a:

[+ Obtener de la Agencia Espafiola de Administracidn Tributaria certificacidn
acreditaviva de hallarme al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias.

[¢] Obtener de la Administracién Tributaria Canaria (ATC) certificacién acreditativa de
hallarme al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias.

[¢ Obtener del Instituto Nacional de la Seguridad Social certificacion acreditativa de
hallarme al corriente en el cumplimiento de las obligaciones con la Seguridad Social.

En caso de NO autonzar a la ACISI debera aportar dichos cerfificados.
[«/] Obtener del Instituto Nacional de la Serguridad Social el informe del nimero medio
anual de trabajadores en situacion de alta.

Cuentas de cotizacion

AVISO

El N® de Administradores y/o representantes legales de |z entidad debera coincidir con el nidmero de cuentas
auvtorizadas a la ACIIS! en régimen especial. En caso contrario debera presentar escrito aclaraforio al respecto.

Cuentas de cotizacion
Régimen Cuenta de cotizacidn
Buscar: L Nueve |o| Editar | Borar || Ver  Adualizar

En caso de NO autorizar a la ACIIS! debera aportar Informe del nimero medio anual de trabajadores dados de alta
en la Seguridad Social.

Guardar
i, Canarias 26
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Por defecto, las casillas aparecen activadas como se muestra en la imagen anterior. En este
caso autoriza a la Agencia Canaria de Investigacion, Innovaciéon y Sociedad de la Informacién a

obtener los certificados e informes correspondientes. Si no desea autorizar debe desactivar las
caillas.

Cuentas de cotizacion:

{+ Obtener del Institute Nacional de la Serguridad Social el informe del nimero medio
anual de trabajadores en situacidn de alta.

Cuentas de cotizacion

AVISO

E! N° de Administradores y/o representantes legales de la entidad deberd coincidir con el ndmero de cuentas
autorizadas a la ACIS! en régimen especial. En caso contrario deberd presentar escrito aclaratorio al respecto.

Cuentas de cotizacion
Régimen Cuenta de cotizacidn
Buscar: 2 z.

Nuevo| || Editar | d Bomar |_| Ver Achualizar

En caso de NO autorizar a la ACISI debera aportar Informe del ndmero medio anual de trabajadores dados de alta
en la Sequridad Social

Si seleccionamos el botdén Nuevo se abrird la siguiente ventana para insertar los datos Régimen
y Cuenta de cotizacion:

Cuenta de cotizacion

Régimen Régimen General E

Cuenta de cotizacion

Guardar Cancelar

wite, Canarias 27
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Cuentas de Cotizacion

Régimen Indique el Régimen del Sistema de la Seguridad
Social

Cuenta de cotizacion Indique el cddigo de cuenta de cotizacion

NOTA: No olvide guardar la pagina si desea conservar los campos cumplimentados.

7.DOCUMENTACION

1)Documentos.

En este apartado se incorporaran los documentos que acompafiaran a su solicitud. La pagina
presenta el siguiente aspecto:

Documentos

Fecha Subida | Fecha Registro | Descripcidn Tipo Documento Descargar Descargar Firmado | Firmado

Buscar: P Muevo | || Edita | Borra e Actualizar

AVISO: Sélo seran aceptados los documentos que se suban en *.pdf. En el Anexo | del manual

de usuario de la aplicaciéon se indica cdmo realizar la conversidn y que software libre utilizar.
Los ficheros deben de tener un tamafio maximo de 10MB.

wite, Canarias 28
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AVISO

Es muy importante gue lea la informacion disponible en esta pagina.
DOCUMENTACION QUE PUEDE APORTARSE EN ESTE APARTADO:

Obligatoriamente:

+ Memoria detallada de la actividad a desarrollar.
* Presupuesto desglosado de la actuacion a desarrollar.

Obligatoriamente en su caso:

+ Escritura de constitucion o documento acreditativo de la constitucion de la entidad debidamente registrada.

= Acreditacion de la representacidn (escritura plblica, poder notarial, apud acta).

+ Estatutos de la entidad solicitante o documentacion equivalente acreditativa de la personalidad.

+ Estatutos de la empresa proveedora o documentacion equivalente acreditativa del objeto social de la misma.

+ Alta censal de actividad empresarial en el IAE de la entidad solicitante o, en su defecto, el Certificado emitido por
el Registro Mercantil o por el Registro de Asociaciones correspondiente, seguin el caso, en el que se hagan
constar sus datos generales.

» Alta censal de actividad empresarial en el IAE de la empresa proveedora.

» Alta en Régimen Especial de trabajadores por cuenta propia o auténomaos.

En el caso en que no haya autorizado expresamente su consulta:

» Certificado de estar al corriente en las obligaciones de pago ante la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.
» Certificado de estar al corriente en las obligaciones de pago ante la Seguridad Social.

» Certificado de estar al corriente en las obligaciones de pago ante la Agencia Tributaria Canaria.

» Informe del nimero medio anual de trabajadores dados de alta en la Seguridad Social

Opcionalmente:

» Otros (Especificar) . Cualquier otra documentacion que consideren de interés para la verificacian y evaluacion de
la solicitud.

FORMATO DE DOCUMENTOS ACEPTADOS:

Sdlo seran aceptados los documentos aportados en formato pdf. Para realizar la conversion a este formato, se indica
en el Anexo | del manual de la aplicacion, diferente software que podra utilizar.
Los ficheros deben tener un tamafio maximo de 10MB.

Puede acceder al manual de la aplicacion desde la pagina principal.

Para afiadir un documento debemos seleccionar el botén Nuevo de la tabla de Documentos.
Con esta accidn se abrira la siguiente pagina:

wite, Canarias 23
¢ Ztavanza FONDO EUROPEO DE DESAROLLO REGIONAL

i con Europa



Gobierno Consejeria de Economia,

de Canarias Industria, Comercio y Conocimiento
Agencia Canaria de Investigacidn,
Innovacién y Sociedad
de la Informacidn

Union Europea

Adjuntar Documento

Tipo de documento * ﬂ

Descripcidn

Fichero I Examinar...

Guardar

Adjuntar Documento

Tipo de documento * Seleccionar del desplegable el Tipo de documento que se va a
adjuntar

Descripcion Breve descripcion del documento afiadido

Fichero * Seleccionar el documento que se va a adjuntar

Una vez cargada la documentacidn, la pagina presentard un aspecto similar al que se muestra a
continuacién:

Documentacion
[F] | Fecha subida Fecha Registro Descripcion Tipo Documento | Descargar Descargar Firmadc Firmado
[] 23f05/2016 26/05/2016 Alta IAE empre . Alta censal de..  Descargar Mo
[] 23f05/2016 26/05/2016 Memoria detall. ..  Memoria detall. ..  Descargar Mo
[] 23f05/2016 26/05/2016 Presupuesto de...  Presupuesto Diescargar Mo
[] 24/05/2016 26/05/2016 Alta en Régime... Alta en Régime... Descargar Mo
Buscar: £ Ver Frmar Nueve |w=| Edifar Borrar  Actualizar
' ‘
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2)Simplificacion Administrativa

Este apartado presenta el siguiente aspecto:

Simplificacion Administrativa

Union Europea

DECLARA RESPONSABLEMENTE que aportara los siguientes documentos en caso de ser beneficiario de dicha
subvencion, con caracter previo a que se dicte la correspondiente resolucién definitiva de concesion, segin definicion

del apartado 2 de la base 12:

1. Escritura de constitucion y estatutos de la entidad solicitante o documentacion equivalente acreditativa de la

personalidad.

2. Documento acreditativo de la representacion de quién/es actia/n en su nombre.

3. Documentacion acreditativa del desarrollo de su actividad economica (alta o Gltimo recibo del I1AE) o en su defecto,
Certificado emitido por el Registro Mercantil o el Registro de Asociaciones correspondiente, seguin el caso, en el que

se hagan constar sus datos generales.

4. Documentacion acreditativa del objeto social de la empresa proveedora acompafiada de informacion acerca del

epigrafe del IAE que corresponde a su actividad.

] Declaro que estoy conforme

En este apartado el solicitante debe leer detenidamente cada uno de los puntos y desactivar la
casilla de verificacidn si no estd conforme con los mismos, a continuacién guardar la pagina.

8. ACCESO OTROS USUARIOS.

Si deseamos que otros usuarios accedan a nuestra solicitud debemos autorizarles a través de

esta pagina.

Usuarios Autorizados
Autorizados
NIF/CIF Nombre autorizade
a T - .-
Buscar: ye)

Actualizar

Nueve ||| Editar | Borar || Ver
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Seleccionamos el botdén Nuevo y se abrira la siguiente ventana dénde debemos insertar el
NIF/CIF que queremos autorizar.

Autorizar

NIF / CIF *

Mombre autorizado

Guardar Cancelar

Y guardamos.

9. Presentacion.

En este apartado se comprueba que las paginas hayan sido cumplimentadas correctamente y
no haya incoherencias en los datos introducidos, antes de firmar la solicitud. Debe pulsar sobre
el botdn Preparar para firmar.

Presentacion de la solicitud

Paso 1. Preparar la solicitud

Si su solicitud esta lista para firmar, pulse el siguiente botdn.

Preparar para firmar

En caso de errores se mostrara una pantalla roja con las pdaginas que no fueron guardadas
correctamente, por lo que no podrd continuar con el proceso hasta que solvente dichos
errores.
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La pagina paginaSolicitante no fue guardada correctamente

La pagina Descripcion de la Entidad no fue guardada correctamente
La pagina Clasificacion de la Empresa no fue guardada correctamente
La pagina Datos del servicio no fue guardada correctamente

La pagina Subvenciones no fue guardada correctamente

La pagina Autorizaciones no fue guardada correctamente

La pagina Declaraciones no fue guardada correctamente

La pagina Conceptos Econdmicos no fue guardada correctamente

Presentacion de la solicitud

Paso 1. Preparar la solicitud

Si su solicitud esta lista para firmar, pulse el siguiente botdn.

Preparar para firmar

Si ha completado y guardado todas las paginas correctamente después de pulsar sobre el
botdn Preparar para firmar debe aparecer la siguiente pagina:

Presentacion de la solicitud

Paso 2. Obtener borrador de la Solicitud

Puede obtener un borrador de |a solicitud, no valide para su presentacion y comprobar que la informacion introducida
es correcta.

Obtener borrador
Para realizar cambios o aportar documentos, antes de su presentacidn definitiva, pulse el siguiente botan.

Maodificar solicitud

NOTA: Recuerde que también es posible aportar los documentos después de presentar su solicitud.

Paso 3. Firmar y Registrar la Solicitud

Debe registrar la solicitud para que se considere presentada.

Presentar solicitud

En esta pagina disponemos de las siguientes opciones:
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e Paso 2. Obtener borrador de la solicitud.

Si deseamos obtener un borrador de la solicitud debe seleccionar el enlace Obtener
borrador. Este enlace nos abrira una nueva ventana con el borrador de la solicitud en
formato PDF.

Para realizar cambios o aportar documentacidn a la solicitud antes de su presentacion
definitiva debemos seleccionar el botén Modificar solicitud.

e Paso 3. Firmar y registrar la solicitud.
A través de esta opcidn presentamos definitivamente la solicitud. Si seleccionamos el

botén Presentar solicitud aparecerd una pagina como la que se muestra a
continuacién:

Paso 3. Firmar y Registrar la solicitud

Paso 3.2. Registrar la solicitud

Su solicitud ha sido firmada correctamente. Ahora puede presentarla. Una vez presentada podra obtener el recibo.

Registrar

MNota: La operacidn de registro puede tardar varios minutos.

,4
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Paso 3. Firmar y Registrar la solicitud

La solicitud sera firmada vy registrada.

Interesados

Ne

Nombre Cardinalidad Firmado

unico

unico

Buscar: P Actualizar

Selecciona un
certificado

Firmar y registrar

MNota: La operacidn de firmar y registrar puede tardar varios minutos.

En esta pdgina se listan los interesados (solicitante, representante...) y se carga el certificado

con el que se procederd a la firma y registro de la solicitud. Si pulsamos el botén Firmar y
registrar aparecera una ventana informativa que muestra el siguiente aspecto:

En proceso ...

Espere mientras se realiza la accidn solicitada. .
Esta accidn puede tardar varios minutos

For favor, no pulse ninguna tecla mientras se realiza la operacian

Si se ha producido algun error durante este proceso, la aplicacién nos informa.

)
'
-
T
e
Y
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Error al registrar de entrada la solicitud
Mo se pudo registrar la solicitud

Paso 3. Firmar y Registrar la solicitud

La solicitud sera firmada y registrada.

Interesados
Ne Mombre Cardinalidad Firmado
L B Ee - UI'IICD
B unico 08/05/2014
Buscar: 2] Actualizar
Selecciona un 2 v
certificado

Firmar y registrar

IMota: La operacion de firmar y registrar puede tardar varios minutos.

En este caso tendremos que repetir el proceso de firma y registro.

Cuando se realice esta accién correctamente aparecera la siguiente pagina que nos informa
que el proceso ha finalizado con éxito, ya que nos permite descargar el recibo de presentacion
de la solicitud.

wite,  Canarias 36
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SOLICITUD Presentacion de la solicitud
1. SOLICITANTE

Gastos

Volver

Datos Solicitante

2, ENTIDAD
Descripcion
3. ACTUACION

Actuacion

Memoria Econoémica-

Memoria Economica-

Ingresos

4. DECLARACIONES

Declaraciones Paso 4. Descargar el recibo
5. SUBVENCIONES

Subvenciones

6. AUTORIZACIONES

Autorizaciones

7. DOCUMENTACION

Documentos

8. ACCESO OTROS USUARIOS

Acceso Otros Usuarios

9. PRESENTACION

INSTRUCCION

Aportacion de
Documentacion

Desistimiento

Paso 2. Obtener borrador de la Solicitud

Puede obtener un borrador de la solicitud. no valide para su presentacion y comprobar que la infarmacion introducida
es correcta.

Obtener borrador

Paso 3. Firmar y Registrar la Solicitud

Debe registrar la solicitud para que se considere presentada.

Presentar solicitud

Puede obtener un recibo de |a presentacion de la solicitud pulsando el enlace ‘Obtener recibo’.

Obtener recibo

MUY IMPORTANTE: Si el ultimo paso de registro no se realiza correctamente, la presentacion
de la solicitud no tiene ninguna validez. Una vez que se realice el registro podra guardar e

imprimir el justificante del Recibo del Registro de Entrada.

Presentacion de la solicitud

Paso 4. Descargar el recibo

Puede obtener un recibo de la presentacidn de la solicitud pulsando el enlace "Obtener recibo’.

Qbtener recibo

#,
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Recuerde Salir una vez Finalizado.
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10. INSTRUCCION
1) Aportacion de Documentacion

Para acceder a la pagina de aportacion de documentacién debe acceder a la solicitud en estado
Iniciada a la cual desea adjuntar la documentacién. Una vez dentro de esta solicitud se puede
acceder desde el primer enlace del menu. La péagina presenta el siguiente aspecto:

Censultar documentos ya aportados

Consultar recibos de aportacicnes

Paso 1. Agregar Nuevos Documentos

Documentos nuevos pendientes de aportar

[ | Fecha Tipa Documents Descripcion Descargar Descargar Firmado

e Firma Nuevo

Buscar: P | Ve F ta Borrar  Actualizar

Paso 1b. Registrar los documentos

Debe registrar los documentos para que se consideren aportados a la solicitud.

Preparar para registrar

Disponemos de las siguientes opciones:

e Consultar documentos ya aportados: nos muestra la relacién de documentos
aportados con anterioridad.

*
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Documentos Presentados
Fecha Tipoe Documento Descripcidn Descargar Descargar Firmado
16/07/2015 Memaoria detallada de actividades Mzmoria detallada de actividades Descargar Firmado
17/07/2015 Otros Prusba Descargar Descargar Firmado
Buscar: e er  Actualizar
“olver
Guardar
°

Consultar recibos de aportaciones: nos muestra un listado con los recibos de las

aportaciones de documentos que hayamos realizado. Disponemos de un enlace para
descargarlo.

Recibos de las aportaciones

Fecha Subida | Fecha Registro| Tipo Documento Descrip Uri Descargar

08/05/2014 08/05/2014 Justificante de registro de entrada apo... htips:/jwww.gobiernodecanarias.or...  Descargar

3
Buscar: yo) Ver  Actualizar

Valver

e Agregar Nuevos Documentos: nos permite aportar nueva documentacion al

*

e, Canarias 40
"2z avanza

“/yaw con Europa

frpas

FONDO EUROPEO DE DESAROLLO REGIONAL

"



Gobierno Consejeria de Economia,
de Canarias  Industria, Comercio y Conocimiento

Agencia Canaria de Investigacidn,
Innovacidn y Sociedad
de la Informacidn

Union Europea

expediente a través del botén Nuevo.

Aportar Documento

Tipo de documento * [v]

Descripcién

Fichero I Examinar...

Guardar

Una vez lo hemos agregado se nos muestra la siguiente pdagina:

Pagina creada correctamente

Consultar decumentos ya aportades

Consultar recibos de aportaciones

Paso 1. Agregar Nuevos Documentos

Documentos nuevos pendientes de aportar
[ | Fecha Tipoe Documento Descripcion Descargar Descargar Firmado
] | 04/08f2015 Alta censal de actividad empresarial...  Alta censal de actividad empr...  Descargar

Buscar: Fe ver Firmar Nuewo |s Editar o Borrar  Actualizar

Paso 1b. Registrar los documentos

Debe registrar los documentos para que se consideren aportados a la solicitud.

Preparar para registrar

tre, Canarias 41
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Registrar los documentos: nos permite registrar los nuevos documentos que hemos

aportado. Una vez registrada la aportacion de documentacién podemos acceder al
recibo de la misma, como se muestra en la siguiente imagen.

Su solicitud de aportacion de documentacion se registro correctamente
Recibos de las aportaciones
Fecha Subida | Fecha Registro| Tipo Documento Descrig Uri Descargar
083/05/2014 08f05/2014 Justificante de registro de entrada apo... https:/fwww.gobiernodecanarias.or...  Descargar
3
Buscar: P ver  Actualizar
Waolver

2) Desistimiento

En caso de que desee renunciar a una solicitud ya presentada dispone de esta opcién de
desistimiento. La pagina presenta el siguiente aspecto:

e, Canarias 42
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Solicitud de Desistimiento

Maotivo del desistimiento

Guardar tramite

Debemos completar el campo Motivo del desistimiento y posteriormente seleccionar el botén
Guardar trdmite. Esta accién nos llevard a la siguiente pagina:

Pagina editada correctamente

Solicitud de Desistimiento

Mativo del desistimiento mative del desistimiento

Guardar tramite

Paso 1. Preparar la solicitud de desistimiento

Si su solicitud esta lista para firmar, pulse el siguiente botdn.

Preparar para firmar

Ahora debemos preparar para la firma la solicitud de desistimiento seleccionando el botén
Preparar para firmar. Esta accién nos llevara a la siguiente pagina:

e, Canarias 43
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Pagina editada correctamente

Solicitud de Desistimiento

Paso 2. Obtener borrador de la solicitud de desistimiento

Puede obtener un borrador de la solicitud de desistimiento, no valido para su presentacidn y comprobar que la
informacicn introducida es correcta.

Obtener borrador
Puede realizar cambios antes de su presentacidn definitiva.

Modificar desistimiento

Paso 3. Registrar Desistimiento

Debe registrar el desistimiento para que se considere presentado.

Presentar Desistimiento

En este punto la aplicacién nos permite obtener un borrador del desistimiento, modificar el
desistimiento o registrarlo.

e Obtener borrador: esta opcion nos abrira otra ventana del navegador donde se nos
muestra un borrador del desistimiento en formato PDF.

e Modificar desistimiento: esta opcion nos lleva a la siguiente pagina donde podemos
modificar el motivo del desistimiento.
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Pagina editada correctamente

Solicitud de Desistimiento

Motivo del desistimiento motivo del desistimiento

Guardar tramite

Paso 1. Preparar la solicitud de desistimiento

Si su solicitud esta lista para firmar, pulse el siguiente botan.

Preparar para firmar

e Registrar Desistimiento: debe registrar el desistimiento para que se considere
presentado pulsando sobre el botdén Presentar Desistimiento. Con esta accién la
aplicacion nos lleva a la siguiente pagina donde se listan los interesados y se selecciona
el certificado con el que se desea firmar:

«ite, Canarias 45
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Paso 3. Firmar y Registrar el Desistimiento

El desistimiento sera firmado y registrado

Interesados

Ne MNombre

Buscar: L

Selecciona un
certificado

Firmar y registrar

Union Europea

Cardinalidad Firmada
unico

unico

Actualizar

Mota: La operacion de firmar y registrar puede tardar varios minutos.

Debemos seleccionar el botdn Firmar y registrar para finalizar este tramite. La operacién de
firmar y registrar puede tardar varios minutos.

En proceso ...

Esta accion puede tardar varios minutos

Espere mientras se realiza la accion solicitada. ..

Por favar, no pulse ninguna tecla mientras se realiza la operacian

Finalmente si se ha registrado con éxito obtenemos la siguiente pagina:

Solicitud de Desistimiento

Paso 4. Descargar el recibo

Obtener recibo

Puede obtener un recibo de la presentacion del desistimiento pulsando el enlace ‘Obtener recibo’.
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Nos podemos descargar el recibo de la presentacion del desistimiento.
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ANEXO |
Paso para Convertir documentos a PDF.

Para convertir documentos de tipo Word a formato pdf, extensidon que requiere la aplicacion
informatica para anexar los documentos, se detallan diferente software gratuito que el usuario
podra descargar para la conversion de sus documentos.

PDF (Microsoft Word)
Para convertir documentos Word (*.doc) en *.pdf, (Plataforma Windows).

Debe abrir el documento con Microsoft Word, ir a Guardar como y seleccionar Guardar una
copia del documento.

Seleccionar PDF de Adobe, se guardar el documento como *.pdf. Seguidamente preguntara
donde queremos guardar el documento *.pdf y el nombre que se le asocia a dicho documento.

[l Guardar una copia del documento :
Muevo §
; |!.T & Documento de Word g
~u =—| Guarda el documento comao documento de Word, |
7 Abrir 1
-
ffw 0| Blantilla de Word ]
Iwie : i
| I Guardar i Guarda el documento como una plantilla que puede
] - utilizarse para dar formato a documentos futuros, I
= @ Documento de Word 97-2003
Guardar como i
H = % =| Guarda una copia del documento completamente
compatible con Word 97-2003.
~u _
R . 5 =i
|/ Abrirdesde Office Live b | j PDF de Adobe
g
H Guardar en Office Live » | [[w ) Texto de OpenDocument
Il Guarda el documento en el formato de Open
Document.
= Imprimir » PDF 0 XPS... 1
; Publica una copia del documento como archivo PDF o
— ¥PS. -
1% P 3
j ERatar ~—] Otros formatos |
[ Abre el cuadro de didlogo Guardar como para
=1 A seleccionar entre todos los tipos de archivo posibles.
| ﬁ Enviar b
/' Publicar 4 t
== o
N
Cerrar
|§j Opciones de Word | | X salir de Word
1y C i 48
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W] Gusrdar ceena - =
|
- - = - - - |
(Il » wolotzcas » Documentos » <[ #2 | Fuscar Documertes I

Ciganize = DNueva carpela i~ 17
(W] Micosaftword — Biblioteca Documentaos e
Plantillas In ubicaciones P
MNembee it
T Fvaritos
& Descargas c°f""N“
B Escritorio E LclipeeProjects

B, Shios reciontes S Mis archnvos de ongen de datus
MetBeansirogrcts
Reflectar
Visusl Studic L1
Visual Studic 2008
Vesusal Stisdio 2010

Descargas intern-

4 Biblictecas

*| Dosumentos

! Imigenies

o Misica

B viceos
& Equip

Mornbre de archive:  haihfutfurtdledocy e

Tope: [ Dsumento de Wond {7 dlocal &l

Uocurments de Word ["doc)
Docurments habsdtade con meros de Word {"desm)
Documento de Werd 57- 203 (*.dac)
| Plantilla de Ward (*.doby)

Flantills habiltade con macros de Werd *.dotm)
Flantills de Word 97-2003 (*.dat)
= Ocultar carpetas ERRE |
(] ___ Docurments XF3 (aps] J_

Butores

Funciona en versiones superiores al Office 2003, es decir, en Office 2007-2010.
Otra de las opciones que presenta el Word, es imprimir en formato pdf.

Abrir el documento y seleccionar imprimir, a la hora de seleccionar la impresora, tiene
previamente que tener instalado una versién de Adobe pdf y seleccionar imprimir en Adobe
pdf o en Adobe Distiller.

doPDF (gratuito)

- doPDF v5.3.235

( Microsoft Windows 2000, XP, 2003, Vista )

* Acceso a la descarga de la aplicacién.-

http://www.dopdf.com

*Descarga de aplicacion.-

Para realizar la descarga de la aplicacion, haremos un clic de ratén sobre el icono Free
Download.

* Instalacion.-

La instalacion nos permitira seleccionar el idioma y la carpeta donde se ubicara el programa en
nuestro equipo.

Cuando finalice el proceso, tendremos una nueva impresora, “doPDF”, en nuestro sistema.

* Conversion a documentos pdf.-

Para convertir un documento de tipo Word a formato pdf, solo tendremos que imprimirlo a
través de la aplicacion “doPDF”, seleccionandola previamente, como dispositivo a través del
cual se realizara la impresion.

Abrir el documento en la aplicacion doPDF, y crear el documento en formato pdf, ubicandolo
en la carpeta seleccionada al crear el documento.
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© doPDE k f‘5__<|

Convertir un archivo en PDF

Mombre de archiva :
I o

Cdmo crear archivos PDF desde cualquier aplicacion

E-Q“ - Puede crear archivos PDF desde cualguier
=t Print i aplicacion que soporte impresion, Sola tienes que
abrir el archivo que desea convertir, ir a Archivo -
General Imprimit, seleccione doPDF coma la impresara v

pulse impresién para tener &l POF genarado y

Select Printer guardado
7 doPDF

Avuda ] [ Cerrar

OpenOffice (gratuito)

- OpenOffice

(Linux, MAC OS X 10.x , Microsoft Windows 98se, ME, NT, 2000, XP, 2003, 2007)

* Acceso a la descarga de la aplicacion.-

http://es.openoffice.org/

Descargar el software gratuito e instalarlo.

* Conversion a documentos pdf

Para crear un archivo pdf a partir de un documento de texto en OpenOffice, disponemos de
dos opciones dentro del menu de “Archivo”.

Abrir el documento que se quiere publicar en pdf.

Ir a “Archivo” “Exportar” o “Archivo” “Exportar en formato PDF” (para personalizar la
exportacién a pdf).

Mac OS X

Para crear un archivo pdf a partir de un documento de tipo Word en sistemas MAC OS X, debe
tener abierto el documento en pantalla.

En el mend “Archivo”, seleccione Imprimir y luego haga clic en el botdn PDF seleccionando la
opcion “Guardar como pdf”.

Tal y como se visualiza en el grafico:
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Imprimir

Impresora: | HP Laserjet P2015 Series (BBD519) [ 3]

Preajustes: | Estindar I—_.ﬂ;i
[ Copias v paginas |-¢w.]
Copias: l—- ? E Intercaladas

Paginas: ") Todo
e
) Pagina actual
) Seleccion

—

) Desde: 1
hasta: | 1

J Intervalo de piginas:

e e Escriba los ndmeros de pagina v
as X > los intervalos separados por
# Mostrar vista ripida comas [p. ej.. 2, 5-8)

Configurar pagina...

@ E—‘PBF-'!'“) ( Previsualizar ) ( Cancelar ) E—Iﬂ‘pﬁrnif—a
Guardar como PDF...
Guardar PDF como PostScript...
Enviar PDF por fax...

Comaparimir PDF
Encriptar PDF
Enviar PDF por correo electrénico
Guardar como PDF-X

Otros programas gratuitos de interés

PDFCreator ( http://www.pdfforge.org/ ) (Plataformas Windows)

Comentarios. Se instala como una impresora nueva, de tal forma que, para convertir un
fichero, se deberd pulsar el botén y elegir la impresora PDFCreator.

Seguidamente preguntard dénde queremos guardar el fichero pdf resultado de la conversidn.

También es posible ejecutar la aplicacién PDFCreator e ir indicando qué ficheros convertir y
dénde guardarlos, sin necesidad de abrirlos.

PrimoPDF ( http://www.primopdf.com/ ) (Plataformas Windows)

Comentarios. Al igual que PDFCreator, se instala como una impresora nueva, de tal forma que,
para convertir un fichero, se deberd pulsar el botén y elegir la impresora PrimoPDF.
Seguidamente preguntara dénde queremos guardar el fichero pdf resultado de la conversién.
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ANEXO Il
Paso del Certificado del Mozilla al Internet Explorer

En el navegador Motzilla, ir a Herramientas/Opciones

©') Pagina de inicio de Mozilla Firefox - Mozilla Firefox

Archiva  Editar  Ver Historial  Marcadores | Herramientas  Avuda
i ] G Buscar en la web Chrl+E
- C X w I"l httpy/, -E3:official

Descargas Chrl+3
@ Més visitados ,' Comenzar a usar Fire... = Complementos w2, gobiern... @ hepeffwmwz,
l?l Pagina de inicio de Mozilla Firefox | Jawa Console
. - ) Copsola de errores CtrlHMayis.+3]
La Web Imagenes “ideos Maps Motic = ¥

Informacidn de la pagina

Iniciar navegacion privada  Cerl+Mayis,+P
Limpiar &l historial reciente...  ChrH-Mayis.+3upr,

Got ngc

Buscar en: @ |z We
Buscar con Google

i Preocupado por tu

Mas sequra.
Ir a la pestafia Cifrado. Y Seleccionar Ver Certificado.
wiite, Canarias 52
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D= =9 & o Q&

—_=
Principal  Pestafias  Contenido  Aplicaciones  Privacidad  Seguridad — Avanzado

General I Red I Actualizar

—Protocolos

¥ Usar TLS 1.0

- Certificados
Cuando un servidar requiera mi certificada personal:

" Seleccionar uno automaticamente {* Preguntar sismpre

Ver certificados Liskas de revocacion Yalidacion Dispositivos de seguridad

Acepkar I Cancelar Aruda

Nos aparece una pantalla como esta, seleccionamos con el ratdn el certificado.

%) Administrador de certificados ;lglﬂ

Sus certificados | Personas I Servidores I Autoridades I Otros I

Tiene certificados de estas arganizaciones que le identifican a usted:

Maormbre del certificada | Dispositivo de sequridad | Mimero de serie | Expira el |E|
[=] FNMT

equridad

Ver... Hacer copia... Hacer copia de todo... Importat... Eliminar ... |

Y pulsamos en el botén “Hacer copia...”

Abre una ventana que nos permite guardar nuestro certificado en un archivo, seleccionamos la
carpeta en la que queremos almacenar el archivo e indicamos el nombre que queremos darle,
en este caso “mifirma”
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Nombre del archivo a salvaguardar 2=l
Guardar en: I&]Nueva carpeta j QT -

Mombre: Imifirmd j Guardar I
Tipo: I!—‘uchivos PECS12 j Cancelar |
P

Pulsamos en el botén “Guardar”

Indicamos una contrasefia de respaldo, la repetimos y pulsamos en el botdn “Aceptar”.

! Elegir una contrasena de respaldo para el certificado: 5[

La contraseria del certificado de respaldo gue ponga agui prokegera el archivo de respaldo que estd a
purkto de crear, Debe poner esta contrasefia para proceder con la copia de respaldo,

Contrasefia de respaldo del certificada: I [

Contrasefia de respaldo del certificado (confirmar): [ p e epnsses

Importante: siolvida la contrasefia de respaldo de su certificado, no podré restaurar esta copia de
respalda mas tarde, Por Favor, quardela en un lugar seguro,

Medidor de calidad de la contrasefia

Aceptar I Cancelar

Nos aparece el siguiente mensaje

e
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merta x|

~ Larcaopia de seguridad de suis) certificada(s) de sequridad v clave(s) privadals) se ha realizado can
= Euxita,

Ya tenemos una copia de seguridad de nuestro certificado en nuestro equipo.
Ahora abrimos el navegador Internet Explorer

Dentro de Internet Explorer vamos a Herramientas/Opciones de internet

/= Google - Microsoft Internet Explorer proporcionado por ITC, 5.A.

@:—‘/ - Irlhttp:,l',l'www.gl:n:ngle.es,l'wel:uhp?snurceid=navclient&hl=es&de=UTF-8
Archive  Edicisn et  Fawvoritos | Herramienbas — Ayuda

Co glf Elirminar el historial de exploracidn, .. | Compartir *

'i‘:? = Bloqueador de elementos emergentes »
'1".:1\? = ' Google ' y . . "

Filtro de suplantacian de identidad (phishing)  #

La Web Imigenes “ideos b Administrar complementos J

Suscribirse a esta fuente, .,
Deteccion de fuentes F
Windows Update

indows Messenger
Diagnosticar problemas de conexian, ..

Vamos a la pestafia Contenido
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Opciones de Internet 2=l

Conexiones I Prograrnas I Opciones avanzadas |
General I Seqguridad I Privacidad

Asesor de contenida

@ Las clasificaciones le avudan a controlar el tipo de contenida de
Internet que se puede wer con este equipo,

Habilitar. .. I Configuracian

Certificadas

IJse certificados para las conexiones cifradas v para fines de
ﬂ identificacian.

Borrar estado S5L Certificados | Editores |

Autocompletar

Autocompletar almacena lo escrito Configuracion |
en paginas weh para intentar

anticiparse a lo que escribe v sugerir
posibles coincidencias.

Fuentes

Las fuentes proporcionan conkenido Configuracian |
E‘ actualizado de sitins weh, el cual
<Y puede leerse en Internet Explorer v
&n obros programas,

Acepkar Zancelar fiplicar

Pulsamos en el botén “Certificados”
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Opciones de Internet 7] x|

Conexiones I Programas I Qpciones avanzadas |
izeneral I Seguridad I Privacidad Contenido

Asesor de conkenida

0! Las clasificaciones le ayudan a conkrolar el tipo de contenido de
Inkernet que se puede ver con este equipa.,

Habilitar, .. I Configuracian

Certificados

Ilse certificadas para las conexiones cifradas v para fines de
! identificacian,

Baorrar estado S50 | Cettificadas | Editares |

Autocompletar

Aukocompletar almacena lo escrito Corfiguracisn |
en paginas web para inkentar
anticiparse a lo que escribe v sugerir
posibles coincidencias,

Fuentes

Las fuentes propotcionan conkenido Configuracion |
actualizado de sitios web, el cual
puede leerse en Internet Explorer y
en okros programas,

Arcepkar Cancelar fplicar
Pulsamos ahora en el botén “Importar”
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Propdsito planteado:

Persanal | Ctras personas I Entidades emisoras de certificados intermedias I Entidades emiLI_’I

Emitido para I Ennitida por I Fecha de... | Mombre descriptivo |
I Expartar, . . AT Avanzadas... |

Propasitos planteados del certificado

Wer

Cerrar

Nos abre el asistente para importacion de certificados
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Este es el Asistente para
importacion de certificados

Este asistente le ayuda a copiar certificados, listas de
confianza de certificados v listas de revocaciones de
certificados desde su disco a un almacén de certificados,

Un certificado, que se emite por una entidad emisara de
certificacion, es una confirmacion de su identidad v
contiene informacidn que se utiliza para proteger datos o
para establecer conexiones de red sequras. Un almacén
de certificados es el &rea del sistema donde se quardan
los certificados.

Haga clic en Siguiente para continuar,

= ftras I Siguiente = I Cancelar

Asistente para importacion de certificados il
Archivo para importar

Especifique el archivo que desea importar,

Mombre de archiva:
|| Examinar... |

Moka: se puede almacenar mas de un certificado en un mismo archivo en los siguientes Formatos:

Intercambio de informacion personal: PKCS #12 (.PFx,.P12)
Estandar de sintaxis de cifrado de mensajes: certificados PKCS #7 (.P7E)

Almacén de certificados en serie de Microsaoft {.S5T)

< fAtras I Siguiente = I Cancelar

Pulsamos en el botdn “Siguiente”
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Ahora en “Examinar”, navegamos hasta la carpeta en la que guardamos el certificado cuando lo
exportamos del Mozilla y seleccionamos en tipo “Intercambio de informaciéon personal...)

e 2| x]
Buscar en: I[h Mueva carpeta j QT2

Hombre:

Tipo:

- At |

#.809 Certificado [*.cer” crt) j Cancelar |

Y508 Certficado [“cer ot 2.
Intercambio de informacion persanall™
Lista de certificados de confianza [.st)
Lizta de revocacion de cetificados [*.cil)

Almacén de cerificados senalizados de Microgzoft [*.gst]
PKCS #7 Certificados]”.zpe;” prb]

Todos loz archives [

Nos debe aparecer el fichero con la firma. Lo seleccionamos y pulsamos en el botdn “Abrir”
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aber 2/ x|
Buscar en: IE}Nueva carpeta j @ [?! = B

-
miFirma.p12

E =critario

MHombre; j Abrir
Tipa: Intercambio de informacian personall® Cancelar JL
g
Volvemos al asistente, donde ya aparece nuestro fichero.
wite, Canarias 61
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Asistente para importacion de certificados x|

Archivo para importar

Especifique el archivo que desea importar.

Union Europea

Mombre de archivo:

C\Documents and SettingsdMis documentos)Docume

Mota; se puede almacenar mas de un certificado en un mismo archivo en los siguientes Formatos:
Intercambio de informacion personal: PKCS #1Z (.PFX, P1Z)
Estandar de sintaxis de cifrado de mensajes: certificados PKCS #7 (P7E)

Almacén de certificados en serie de Microsoft { 55T

Examinar. .. I

< Abras | | Cancelar

Pulsamos en el botdn “Siguiente”
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Asistente para importacion de certificados x|

Contraseiia
Para mantener la sequridad, la clave privada se protege con una contraseria,

Escriba la contrasefia para la clave privada.

Conkrasena;

I**********

¥ Hahilitar proteccion segura de claves privadas. Si habilita esta opcidn, se e
avisara cada wez que la clave privada sea usada por una aplicacion.

I¥ Marcar esta clave como exportable. Esta le permitira hacer una copia de
seguridad de las claves o transportarlas en otro momento,

< Atras I Siguiente = I Cancelar

Indicamos una contrasefia y marcamos las 2 casillas (Habilitar proteccién segura de claves
privadas y Marcar esta clave como exportable).Pulsamos botén “Siguiente”

~ ,‘
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Asistente para importacion de certificados x|

Almacén de certificados

Los almacenes de certificados son areas del sistema donde se guardan los certificados,

Windows puede seleccionar aukomaticamente un almacén de certificados, o bien es
posible especificar una ubicacian para el certificado.

" Seleccionar automaticamente el almacén de certificados en base al tipo de certificado
% Colocar todos los certificados en el siguisnte almacén

Almacén de certificados:

Personal Examinat. .. |

< Atrds I Siguiente = I Cancelar

Y nuevamente pulsamos botén “Siguiente”

*
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Asistente para importacion de certificados x|

Finalizacion del Asistente para
importacion de certificados

Ha completado con éxito el Asistente para importacion de
certificados.,

Ha especificado la siguiente configuracidn:

Alracén de certificados seleccionado por el usuario  Pers
Contenido PFx
Mombre de archivo AL
o | i

< Atras I Finalizar I Cancelar |

Pulsamos en Finalizar

Importando una nueva clave privada de inke El

Ilha aplicacion esta creando un elemento protegido.

Clave privada de Cryptod,

Mivel de sequridad: meadio Mivel de zequridad...

| Aceptar I Cancelar Detalles. ..

Nos aparece una ventana para indicar nivel de seguridad
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Importando una nueva clave privada de intercambio X|

Seleccione un nivel de sequridad apropiado para este
elemento.

f* Ao

Solicitar mi permizo con una contrazefia cuando la
infarmacion wapa a utlizarze.

" Medio

Solicitar mi permiso cuanda la informacion vava a
utilizarze.

< Bifras I Siguiente I Cancelar

Es recomendable indicar un nivel alto, pulsamos en “Siguiente”

Indicamos una contrasefia, la confirmamos y pulsamos en el botdn Finalizar

Importando una nueva clave privada de intercambio x|

Crear una contrazefia para proteger este elemento,

Crear una contrazefia para este elemento.

Contrasefia para: IEIave privada de Croptod,

Contrazefia; I----------

Confirmar: I----------

. A ¢ Alraz FI; Finalizar I Cancelar
ae, Canarias
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Y pulsamos en el botdn “Aceptar”

Si todo ha ido bien nos aparece el siguiente mensaje

Asistente para importacion de cerk x|

L
L1 J La importacion se completd correctamente.

Y nuestro certificado aparece ahora en la lista de certificado del Internet Explorer

Importando una nueva clayve privada de intercam x|

IUha aplicacion estd creando un elemento protegido.

Clave privada de Cryphod,

Mivel de segquridad: alto | Mivel de seguridad... I

Aoeptar I Cancelar | Detalles... |
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Propasito planteado: I{Tcudu:us:b

Personal IOtras pErsonas I Entidades emisoras de certificados intermedias I Entidades emi 4 I "I

Emitida para | Emitido por | Fecha de. .. | Mombre descriptivio |
EnomerE FIMT Clase 2 Ca 28/05/2011  ed3l7lcz428db...
Importat, .. I Exporkbat, .. Qitar fAvanzadas. .. |

Propdsitos planteadaos del certificada

Cetrar |
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	Tienen acceso a la solicitud:
	La solicitud debe firmarse (acción que se realiza en la página de presentación) con el Certificado electrónico del solicitante o el de uno de los representantes del solicitante. Si la representación es mancomunada todos los representantes deben firmar...

