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Gobierno Consejerfa de Universidades,
de Canarias Ciencia e Innovacion v Cultura

Agencia Canaria de Investigacidn,
Innovacién y Sociedad de la Informacidn

GUIA DE PERSONA USUARIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES PARA LAS CONVOCATORIAS DE
AYUDAS REALIZADAS POR LA CONSEJERIA DE UNIVERSIDADES, CIENCIA E INNOVACION Y
CULTURA DEL GOBIERNO DE CANARIAS, EN EL MARCO DE LAS REDES TERRITORIALES DE
ESPECIALIZACION TECNOLOGICA (RETECH), CONTRIBUYENDO A HITOS Y OBJETIVOS DE COMPONENTES
14 Y 16 DEL PLAN DE RECUPERACION (PRTR), PARA EL PROYECTO SPAIN LIVING LAB

RESUMEN

Mediante el presente documento se especifica una guia de ayuda a la persona usuaria con el fin de facilitar
su intervencion en la presentacién telematica de las solicitudes de ayuda en las convocatorias que figuran en
el encabezado de este documento.

Para ello, se recuerda que las mismas han de ser presentadas por medios telematicos, es decir, a través de la
Sede Electrdnica del Gobierno de Canarias (en adelante, la Sede).

Se recomienda, antes de comenzar a realizar la presentacidn, leer las bases reguladoras y atender la previa
preparacion y recoleccién de la documentacion necesaria que se indique en las mismas, con el fin de agilizar
el procedimiento de presentacién.

Se recuerda que las personas y entidades solicitantes han de haber constituido previamente una agrupacion
con/sin personalidad juridica, con el fin de cooperar de manera efectiva en un mismo proyecto objeto de
subvenciodn.

Asi mismo, se hace saber que tanto el formulario de la solicitud como sus anexos, disponibles para ser
cumplimentados de manera online a través de la Sede Electrdnica, deben ser firmados por todas las entidades
integrantes de la Agrupacion Solicitante.

Con el fin de simplificar los tramites, se recomienda utilizar un certificado electrénico cualificado de
representante de persona juridica para la firma de la documentacién y presentacién de la solicitud, de
conformidad con lo establecido en el punto 10 de la base reguladora niumero 14. De no utilizar este tipo,
deberan aportar documentacion adicional segln se especifica en el punto 2 de esa misma base reguladora.

Como presentar solicitudes

Como firman online la documentacién las entidades que conforman la Agrupacion

FORMULARIO DE SOLICITUD

El formulario de solicitud estd disponible en la Sede para su cumplimentacién y presentacién, accesible desde
la URL indicada en la Orden de la correspondiente convocatoria, durante el tiempo previsto en esta ultima.

. i
scocecroncs (@) ci@ve

El mismo deberd ser cumplimentado y presentado por la persona representante legal de Ia
entidad/persona juridica coordinadora de la Agrupacion.

Junto al formulario, se adjuntaran los anexos y la documentacién adicional que, segun las bases reguladoras
de las correspondientes convocatorias, corresponda.

Los siguientes documentos estan disponibles para ser cumplimentados y firmados online:
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- Formulario de solicitud de ayuda
- Extracto de Acuerdo de Agrupacion

- Declaracion responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios transversales establecidos
en el PRTR y que pudieran afectar al ambito objeto de gestién.

- Declaracidon responsable del cumplimiento del principio de «no causar un perjuicio significativo» en virtud
del Reglamento relativo al Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia” (2021/C 58/01)

- Declaracion de cesidn de datos entre las Administraciones Publicas implicadas para dar cumplimiento a lo
previsto en la normativa europea que es de aplicacion y de conformidad con la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

- Declaracidn de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI)

La documentacién restante, debera ser aportada por la entidad/persona juridica coordinadora de la
agrupacion a través de su representante, en pdf plano con el fin de garantizar la integridad de su contenido
(incluidas las firmas que en él figuren).

LA PRESENTACION DE SOLICITUDES

1. Se accede a la Sede a través de la url indicada en la correspondiente Orden de convocatoria

: N
SEDE ELECTRONICA
sede.gobiernodecanarias.org @) c I @V <

Imprimir

Escuchar . -, _ o
Tramitacion Documentacion Mas informacion

Objeto

Renovar por caducidad de la vigencia o modificacion de las circunstancias gue dieron lugar
al titulo de familia numerosa.

A quién esta dirigido:

Ciudadanos

Inicio del tramite:

Interesado

Grado de administracion electronica:
Nivel 4: Tramitacion elecironica completa
Se publica en la Ventanilla Unica Europea:
No

Requisitos previos:

Mo =e exigen

Tasas:

No se exigen

Medios de presentacion
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2. Se accede utilizando el certificado electrénico de persona representante juridica de la entidad coordinadora
de la Agrupacién

Seleccion del mecanismo de identificacién

Certificado Digital / DNI-4

Acceso Cl@ve
— .
= -dni

cl@ve
| PI N ® UBIHRD
electronioe CONTRASERA,

Acceso mediante cerfificade obtenido ante entidades  Acceso mediante pin enviado al movil o usuario
certificadoras reconocidas por la sede electrdnica del  contrasefia. Mas informacion 2n el portal de cl@ve.
Gobierno de Canarias o mediante DMI electrénico.

T e e E A

Acceso mediante certificado digital

FPara poder utilizar este servicio es necesario disponer de un certificado digital aceptado por el
Gobierno de Canarias y verificar que su ordenador estd configurado con los requisitos técnicos
especificados.

Si fiene algln problema para 2l uso de sus certificados, siempre podra consultar la seccion de
requntas frecuentes o dirigirse a la seccion contacto.

Validarme Volver

Indique si actda como representante

‘ N Marque esta casilla si representa a otra persona o a una entidad

[ e |

Indigue si actiua como representante

Marque esta casilla si representa a otra persona o a una entidad

Complete la siguiente informacidn:

Tipo de documento Documento
[ NIF j [ CIF de la Entidad Representada

I Aceptar I

Los puntos del 4 al 7 no sera necesario rellenarlos si se utiliza un certificado de persona representante de
persona juridica para validarse en la Sede.
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Convocatoria de subvenciones para |la ejecucion del proyecto Spain Living Lab, dentro del Programa RETECH, en el
marco del componente 14 del Plan de Recuperacidn, para el afio 2024,

( ] 0%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Confirmacion

MUY IMPORTANTE: La presentacion felematica solo se realizara si se completa el proceso de tramitacion de la solicitud v se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacion. En la parte inferior de dicho documento se mostrara el numero de registro de entrada.

Pulsando sobre el boton "Otros firmantes”, puede habilitar a otra persona para que pueda realizar la firma electronica de los documentos que asi lo reguieran.
Esta persona, podra acceder a la solicitud en estado borrador desde su buzon de solicitudes pendisntes de su Area Personal de la Sede electronica.

Solicitud

Solicitud Iniciar
Anexos

Ausencia de Conflicto de Intereses Iniciar
Cesidn y tratamiento de datos Iniciar
NO CAUSAR PERJUICIO Iniciar
SIGNIFICATIVO: ALOS SEIS

OBJETIVOS MEDIOAMEIENTALES

Encontramos dos secciones diferenciadas: una de SOLICITUD y otra de ANEXOS. Comenzamos con la
Solicitud.

Convocatoria de subvenciones para la ejecucion del proyecto Spain Living Lab, dentro del Programa RETECH, en el
marce del componente 14 del Plan de Recuperacidn, para el afio 2024.

( ) 0%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacion Confirmacion

MUY IMPORTANTE: La presentacion teleméatica solo se realizara si se completa el proceso de tramitacion de la solicitud v se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacion. En la parte inferior de dicho documento se mostrard el nimero de registro de entrada.

Solicitud

Salicitud Iniciar

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacion telemafica, ésta se almacenara automéaticamente en estado
borrador, en su buzon de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Electronica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla mas adelante.

X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

3. Comienza la cumplimentacién del formulario de solicitud

Se comienza rellenando los datos de la persona juridica interesada (empresa solicitante)
coordinadora de la agrupacién y su representante (persona fisica).
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@3

Presenta ud. esta solicitud en calidad de (%) como persona (*)

@ Persona interesada () Persona representante () Fisica @ Juridica

DATOS DE LA PERSONA INTERESADA

PERSONA JURIDICA

Razdn social (deberia coincidir exactamente con la denominacion de los Estatutos o Escritura
NIE () Piblica) ()@

Campo requerido

Teléfono fijo @ Teléfono movil @ Fax Correo electronico @

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

(Cumplimentar sdlo cuando la solicitud se formule por persona distinta de la persona solicitante o cuando ésta sea una persona
juridica)

Es persona (%)

@ Fisica (O Juridica

PERSONA FiSICA

Tipo de documento Documento @

Seleccione un...

Nombre { Nombre sentido @ Primer apellido Segundo apellido
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4. Se rellenan el resto de campos con los datos que corresponda en cada caso, en relacién con los datos de las
entidades que conforman la agrupacion, la aportacién de su conformidad a las declaraciones, declaracion de
otras subvenciones, otorgar autorizaciones de consulta de datos, indicacion de medio preferentes de

notificaciéon a la agrupacién, informacién acerca de la actividad y su antigliedad, y otros documentos NO
contemplados que se deba adjuntar.
MEDIO PREFERENTE A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

@ La notificacion se hara de forma telematica

Direccion de correo electrénico a efectos de avisos (%)

Campo requerido

Teléfono

AGRUPACION

Numero de
entidades que la

Nombre de Agrupacion (*) @ conforman (%)

DATOS DE LAS ENTIDADES

Anadir las entidades que
Afiadir .,
conforman la Agrupacién
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NIE )

Razén social [deheria coincidir exactamente con la denominacion de los Estatutos o Escritura

Publica) (*) @

Campo requerido

Teléfono fijo @

Campo requerido

Teléfono movil@  Correo electrénico () @

Campo requerido

Afios en altaen la

actividad
economica

Tipo de entidad: (*) requerida: (%)

Seleccione u...

Campo requerido

Cuenta corriente en Alta de

CNAE (%) Terceros (*) @

Seleccione un valor....

Campo requerido

Campo requerido Campo requerido

IMPCORTES DE SOLICITUD PARA ESTA ENTIDAD

Importe

presupuesto (*) @

Importe

subvencion (*) @

€

Campo requerido

DOCUMENTACION

Campo requerido

€

CONSULTA DE DATOS POR LA ADMINISTRACION

Denominacion del documento

Me oponge (1)

Certificacion acreditativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones frente a la

Seguridad Social

O

(1) La Administracion consultara los datos relacionados salvo que el solicitante marque el check de "me opongo” en cuyo caso
debera aportar el documento.

CONSULTA DE DATOS TRIBUTARIOS

Autorizo 1a consulta de:

Nombre del organismo

Denominacion

Autorizo (2)

Agencia Tributaria

Agencia Tributaria Canara

Certificado de estar al corriente en las obligaciones
tributarias de caracter estatal

Certificado de estar al corriente en las obligaciones
tributarias de caracter autonomico

{2) Si no autoriza la consulta de los datos tributarios debera aportarlos junto con Ia solicitud.

O
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DECLARACION DE SUBVENCIONES

Ayudas o subvenciones concedidas o solicitadas

Total solicitado

Habra que afiadir tantas

deba declarar

como la entidad en cuestion

0| €

0

Total concedido

€

Total recibido

0| €

DECLARACION DE SUBVENCIONES

Anadir elemento

Tipo subvencién (*) Administracién o entidad (%) Objeto (%)
Seleccione un ... ¥
URL de las bases @ URL de la convocatoria@
Fecha de
Situacion (%) solicitud (%)
Seleccione un ...

MEDIO PREFERENTE A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

La notificacién se hara de forma telematica

OTROS DOCUMENTOS A APORTAR

Denominacion del documento

Acciones
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Unidad destino

Unidad destino (%)

Agencia Canaria de Investigacidn, Innovacion y Sociedad de la Informacion

5. Una vez finalizada la solicitud y firmada por la entidad coordinadora, se deberan afiadir las personas firmantes
para todos los formularios, coincidiendo su total con el de personas juridicas conforman la agrupacién. Las
personas firmantes corresponden con las personas fisicas representantes de estas Ultimas y deberan disponer
de firma electrdnica basada en certificado electréonico de representante de persona juridica que corresponda.

Convocatoria de subvenciones para la ejecucion del proyecto Spain Living Lab, dentro del Programa RETECH, en el
marco del componente 14 del Plan de Recuperacidn, para el afio 2024.

L] ) 7%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacion Confirmacion

MUY IMPORTANTE: La presentacion telemafica solo se realizara si se completa el proceso de tramitacion de la solicitud v se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacion. En la parte inferior de dicho documento se mostrara el ndmero de registro de entrada.

Pulsando sobre el boton "Otros firmantes”, puede habilitar a otra persona para gue pueda realizar la firma electronica de los documentos que asi lo requieran.
Esta persona, podra acceder a la solicitud en estado borrador desde su buzon de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede electronica.

Solicitud

Solicitud Firmado =~ Ver documento Eliminar
Anexos

Memoria detallada de actividades Fimado = Ver documento Eliminar
Memoria detallada de actividades Iniciado Editar Eliminar Firmar

NOTA: Una vez iniciada v guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacion telematica, ésta se almacenara automaticamente en estado
borrador, en su buzon de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Electronica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentaria y presentarla mas adelante.

Otros firmantes

X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

Formulario para auteorizar la firma de otra persona:
NIF=
MNombre®
Primer Apellido®
Segundo Apellido

Correo Electronico®

*Campo obligatorio
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@3-

Cuando se han afadido todos, se pulsa “Anterior” para volver a la vista principal.

Formulario para autorizar la firma de otra persona:
NIF*

Nombre*

Frimer Apellido®

Segundo Apellido

Correo Electronico”
*Campo obligatorio
Autorizar

<< anterior

6. La persona representante de la entidad o persona juridica coordinadora de la agrupaciéon cumplimentar
todos los formularios y no debera registrar/presentar la solicitud antes de que todas las personas firmantes
afiadidas en el punto anterior firmen los documentos.

COMO FIRMAN LAS PERSONAS REPRESENTANTES DE LAS ENTIDADES O PERSONAS JURIDICAS QUE NO
SON COORDINADORAS SINO PARTICIPANTES DE LA AGRUPACION.

Las personas firmantes deberan validarse en su Area Personal en la Sede Electrénica, haciendo uso de firma
basada en certificado electrénico de representante de las personas juridicas que corresponda. Mas

concretamente, a la seccion de “Gestion de Solicitudes Pendientes”.
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— Accesibilidad | Mapa web | Contacte | Ayuda
GOI){EI‘HC_D Prig ienicios | La sede | BOC Texto de blsqueds Buscar
de Canarias

Inicio / Area persona:

SEDE ELECTRONICA

sede.gobiernodecanarias.org

((\Ce))} cl@ve fewronm

= Calendario oficial

Area personal = Procedimientos y

servicios
1 - r . - N Y .
Gestion de datos Gestion de solicitudes LI
personales ;’ pendientes

= Registro general
Actualice y visualice sus datos B Continde las solicitudes iniciadas electronico
personales con los que vaa “ de forma electronica.

tramitar electranicamente.

Consulta de documentos Consulta de expedientes
presentados Consulte el estado de sus

Consulte el histdrico de sus tramites.

asientos registrales

Gestion de requerimientos Documentos de respuesta

pendientes ﬂ inmediata
Conteste a los requerimientos “ Consulte sus documentos de
que usted tiene pendientes de respuesta inmediata. Certificados,

subsanar. licencias, permisos.

Buzoén de notificaciones R Carpeta ciudadana E
Consulte sus notificaciones E = Acceda a la carpeta ciudadana de
administrativas/electronicas Ir, el ,1 la Administracion General del
Estado (AGE)

| ——
Gestion de cita previa ;
Solicite, modifique, consulte o
cancele su cita previa '2_5 ™,

Una vez dentro, podrdn ver la solicitud que contiene documentacién pendiente y proceder con la firma.
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. e
scoeecroncs (@) cI@ve

Area personal Gestion de solicitudes pendientes

@3

» Gestion de datos . . i . ]
personales Convocatoria de subvenciones para la ejecucion del proyecto Spain

I Living Lab, dentro del Frograma RETECH, en el marco del componente

= Gestion de solicitudes 14 del Plan de Recuperacion, para el afio 2024.

pendientes
= Consultar documentos Identificador de la solicitud:

presentados

1125254

= Consulta de

expedientes Sede electronica que
~ Gestion de tramita:

o 108 Sede Electrénica del Gobiemo de Canarias
= Documentos de Fecha de inicio:

respuesta inmediata

i . ) 050212024

= Gestidn de cita previa
= Buzan de notificaciones *Usted, unicamente esta autorizado a firmar la documentacion de esta solicitud.

| Continuar Solicitud |

Uesconeciar

, N _
SEDE ELECTRONICA > Fecha y hora oficial
sede.gobiernodecanarias.org @ c I @V (5 = Calendario oficial

Convocatoria de subvenciones para la ejecucion del proyecto Spain Living Lab, dentro del Programa RETECH, en el
marco del componente 14 del Plan de Recuperacién, para el afio 2024.

) 57%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacion
MUY IMPORTANTE: La presentacidn telematica sdlo se realizard si se completa el proceso de tramitacidn de |a solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de
su presentacidn. En la parte inferior de dicho documento se mostrara el nimero de registro de entrada.

Solicitud

Solicitud Firmado Ver documento

Anexos

Memoria detallada de actividades ~ Firmado Ver documento

Memoria detallada de actividades

NOTA: Una vez iniciada v guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacidn telemdtica, ésta se almacenara automéaticamente en
estado borrador, en su buzdn de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Electronica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal
para cumplimentarla y presentarla mas adelante.

Cuando todas las personas firmantes afiadidas a la solicitud por la entidad coordinadora hayan firmado, esta
ultima podra finalizar y presentar la solicitud.

En caso de dudas o incidencias experimentadas en el proceso, se recomienda contactar con nosotros mediante
el formulario: https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/formulario_contacto, especificando en el
desplegable correspondiente, el procedimiento (la convocatoria) involucrado.
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