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Unién Europea

Instrucciones de cumplimentacién y presentacion de
solicitud y anexos de PFAE-GJ 2018

Cumplimentacion.

El modelo de solicitud de subvencién de PFAE-GJ, llamado anexo |, asi como el resto de
anexos (anexo l-a y anexo I-b) se encuentran en formato “PDF editable”, pudiendo ser
cumplimentados mediante cualquier visor PDF, como, por ejemplo, el Adobe Acrobat Reader
(https://get.adobe.com/es/reader).

Dichos anexos tienen campos de texto que pueden ser modificados/rellenados asi como
campos de seleccion, los cuales permitiran seleccionar una opcion determinada. En el caso de
campos de texto, el espacio es limitado por lo que se debera sintetizar la informacion a introducir
en estos.

Los campos de estos anexos no permiten la introduccion de imagenes o graficos. Si se
desea adjuntar este tipo de informacién a la solicitud de proyecto, asi como otro tipo de
informacién no susceptible de afadir dentro de los modelos, se debera hacer aparte, como
documentacion anexa a la solicitud. La mayoria de campos de texto permiten estilos (negrita,
cursiva, subindice, superindice...).

Los anexos de solicitud, certificacién y declaracién responsable, en formato PDF, se
pueden salvar en el ordenador para continuar su cumplimentacion en cualquier momento.

Presentacion.

La presentacion de solicitudes se realizara de forma obligatoria a través de medios
electrénicos y preferentemente a través del registro electrénico del Servicio Canario de Empleo,
en su sede electronica: https://sede.gobcan.es/empleo’.

Dicho registro electronico permite la presentacion de la documentacién en varios
formatos: texto plano TXT, XML, documento PDF (no editable ni protegido), imagen JPG,
imagen TIFF, imagen PNG, etc., no permitiéndose el “PDF editable”, formato en el cual estan los
modelos de solicitud, certificacién y declaracién responsable. Por lo tanto, habra que convertirlos
a formato “PDF no editable” antes de poder presentarlos.

Esta operacién se puede realizar faciimente mediante cualquier impresora virtual PDF
como, por ejemplo, el Cutepdf Writer (www.cutepdf.com).

Una vez se tenga la documentacion preparada en “PDF no editable”, se debe firmar
electrénicamente y subir a la sede. Para firmar electronicamente, las entidades pueden optar por
alguna de estas dos maneras:

* La mas sencilla consiste en subir la documentacion a la sede y, en ese momento, firmar
electrénicamente cada documento por la persona o personas adecuadas (responsable

1 Opcién Procedimientos y servicios, buscar "programas de formacién en alternancia con el empleo” y seleccionar el
procedimiento correspondiente. Una vez dentro del procedimiento, acceder a Medios de presentacion, seleccionar boton junto a
Electronico y validarse con el certificado digital. Seguir las instrucciones.
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de la entidad, secretario/a, etc.). Notese que la sede permite aplicar diversas firmas a un
mismo documento (opcion Firmantes adicionales).

* Para las entidades que posean un sistema de Archivo Electronico de Documentos, pueden
optar por firmar la documentacion en su propio sistema y obtener de él las “Copias
Electrénicas Auténticas” de los archivos electrénicos ya firmados (suelen incorporar algun
tipo de cajetin de verificaciéon de la autenticidad y firma de dichos documentos) y subir
estas a la sede. Como dichos archivos son copias electrénicas auténticas, no es necesario
que, en el momento de subir la documentacion a la sede, la firme la persona responsable
de la entidad.

No se permiten archivos PDF con firmas incrustadas, pues en este caso el documento
quedaria protegido y la sede no permite archivos PDF editables ni protegidos.

NOTA: la Sede Electrénica del SCE no permite archivos individuales de un tamafno superior a los
8,5 Mb.



