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1°.- ANTES DE COMENZAR

A continuacion se detallan algunas consideraciones que debe tener en cuenta antes de
comenzar la solicitud en la sede electronica.

- La persona representante del centro debe disponer de certificado electronico
como representante legal de la entidad. Dicha persona es la Gnica que puede
realizar esta solicitud, a excepcidon de aquellos centros que sean persona fisica,
en estos casos podran firmar con un certificado personal.

- Antes de autentificarse e iniciar la solicitud debe rellenar la documentacion
requerida y tenerla preparada para el momento en que se vaya a cumplimentar

dicha solicitud. De lo contrario se le agotara el tiempo estimado para
cumplimentarla y tendra que volver a comenzar el tramite.

- Recuerde que el Certificado del Consejo Escolar debe tener la firma del
presidente y la del secretario del Consejo Escolar y el sello del centro.
- La Declaracion Responsable debe estar firmada por el titular o el representante.

- El plazo ordinario para presentar esta solicitud finaliza el 30 de noviembre de
2024 a las 23:59.

- Si precisa mas informacion sobre este procedimiento podré dirigir un correo al
Servicio de Centros Concertados mediante las cuentas

cbolgil@gobiernodecanarias.org

Plazo de presentacion de solicitudes.
Fecha Inicio: 19/11/2024 Fecha Fin: 03/12/2024


mailto:cbolgil@gobiernodecanarias.org
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2°.- ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA E IDENTIFICACION

El acceso se realizara a través de la Sede Electronica del Gobierno de Canarias,
concretamente en el procedimiento: https://sede.gobiernodecanarias.org

Escriba en el buscador
justificacion de gastos.

Destacados Se abre el plazo Ultimos dias

E 20/10/2022 00:00- 101112022 2358 |5
;ggg - Subvenciones Ayuda al Alquiler de Vivienda 2022- 4177 - Acceso a la informacion pablica

EEE Todo el afio Todo el afio
1186 - Licencia de pesca maritima de recreo 4005 - Factura Electrdnica
Todo el afio Todo el afic
4049 - Renovacion de la Demanda con certificado digital. 4050 - Renovacién€la Demanda sin certificado digital.
Buscador de procedimientos y servicios
JUSTIFICACION DE GASTOS| Buscar » Blisqueda avanzada
Seleccione el procedimiento.
Adminis! Ciudadanos Empresas
Filtrar por: [=] Descarga de documentos Tramitacién telemdtica Respuesta al momento

= Discapacidad Pago de tasas {4 En plazo

= Economia Se han enconfrado 28 resultados.

*> Educacién 5088 - Justificacién de "Otros gastos” del concierto educativo.

* Empleo Direccién General de Centros, Infraestructura y Promocion Educativa
&

= Formacién

= Pesca 5106 - Justificacion de los "Gastos de personal complementario” del concierto
educativo.

= Seguridad Direccion General de Centros, Infraestructura y Promocion Educativa

= Transportes = 1%


https://sede.gobiernodecanarias.org/
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3°.- PASOS A SEGUIR PARA LA CUMPLIMENTACION Y PRESENTACION

DE LA SOLICITUD Y LOS ANEXOS I, 11 Y 111

3.1.- CUMPLIMENTAR LOS ANEXOS Iy IIT

| Acceda a la pestaiia Documentacion. |

@ cl@ve

SEDE ELECTRONICA

sede.gobiernodecanarias.org

1 Imprimir Justificacion de los "ggstos de personal complementario” del
- concierto educativo.
|, Escuchar
Tramitacién Documentacion Mas informacion
Objeto

Presentar y tramitar la documentacion justificativa de los ingresos percibidos por los
centros privados concertados con unidades de Educacion Especial concertadas, en
concepto de "gastos de personal complementaric”.

A quién esta dirigido:

Ciudadanos y Empresas

Inicio del tramite:

Interesado

Grado de administracién electrénica:
Nivel 4: Tramitacidn electrénica completa
Se publica en la Ventanilla Unica Europea:
Mo

Requisitos previos:

Mo se exigen

Tasas:

Mo se exigen

Medios de presentacion

cusonc (D

Plazo de presentacion:

Periodo cada afio
Fecha Inicio: 16/11/ Fecha Fin: 30/11/
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Vera los Anexos I y III que tendra que rellenar.

ANEXO I:

Gobiernq Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC
de Canarias

Inicio / Procedimientos v servicios / Ficha de informacién
- N
SEDE ELECTRONICA
sede.gobiernodecanarias.org @) C I @V £

Imprimir Justificaciéon de los "Gastos de personal complementario” del
concierto educativo.

Escuchar

Tramitacién Documentacién Mis informacion

B Porinternet

= Formulario de presentacion de la documentacion justificativa de "gastos de personal
complementaric".

= Anexo |l: Declaracidn responsable sobre el ndmero de alumnado que reguiere de
asistencia de un fisioterapeuta y/o logopeda.

Otra documentacién de interés:

= Anexo [II: Justificacién del personal complementario [5;

La documentacidn a aportar deberd ser presentada en alguno de los formatos de
documentos aceptados.

(Para descargar los formularios, haga clic con el botén derecho del ratén y seleccione
"Guardar destino como...” o "Guardar enlace como..." en el menl emergente)

Es necesario la descarga de Adobe Reader.

B Presencial

= Anexe | Certificacién del acuerdo del Consejo Escolar de la rendicién de cuentas, en
concepto de "gastos de personal complementario®.

(Papg descargar los formularios, haga clic con el botén derecho del ratén y seleccione
ardar destino como...” o "Guardar enlace como..." en el mend emergente)

Es necesario la descarga de Adobe Reader.

Pulse en el Anexo I y se abrira en la propia sede. Debe cumplimentarlo primero
para finalmente descargar el PDF cumplimentado (vera esta opcion al final del
documento).

Cancelar

Descargar mplimentar Descargar PDF cumplimentado

No utilice esta opcion ya que se le descargara un pdf que no podra editar.
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ANEXO III:

Gobierno

) Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC
de Canarias

Inicio / Procedimientos v servicios / Ficha de informacién
: N
SEDE ELECTRONICA
sede.gobiernodecanarias.org @) c I @V £

Imprimir Justificacién de los "Gastos de personal complementario” del
concierto educativo.
Escuchar

Tramitacion Documentacién Més informacion

B Porinternet

= Formulario de presentacion de la documentacion justificativa de "gastos de personal
complementario".

= Anexo |l: Declaracidn responsable socbre el ndmero de alumnado que reguiere de
asistencia de un fisioterapeuta y/o logopeda.

Otra documentacion de interés:
= Anexo IIl: Justificacién del personal complementario [

La lit:umentacicm a aportar deberd ser presentada en alguno de los formatos de
docymentos aceptados.

(P descargar los formularios, haga clic con el botén derecho del ratén y seleccione
"Gylardar destino como...” o "Guardar enlace como..." en el mend emergente)

Es necesario la descarga de Adobe Reader.
Presencial

= Anexo | Certificacién del acuerdo del Consejo Escolar de la rendicién de cuentas,_en
concepto de "gastos de personal complementario®.

(Para descargar los formularios, haga clic con el botdn derecho del raton y seleccione
"Guardar destino como...” o "Guardar enlace como..." en el menl emergente)

Es necesario la descarga de Adobe Reader.

Al pulsar en este documento se le descargara automaticamente en descargas
o bien en la carpeta que usted seleccione. Cumpliméntelo y guirdelo en
formato PDF (Es un libro de calculo con tres hojas que tendran que pasarse
a pdf por separado, se explica en el siguiente paso como hacerlo).

Instrucciones para descargar en pdf las tres hojas del libro de calculo después de
su cumplimentacion.



M E w3 ~ [l 5106_Modelo_Justificacion_Educacion_Especial.xls [Modo de compatibilidad] @*

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista &t Compartir ~
9{, Times New.. + |10 (Al A= = — |5 General . = Formato condicional © = |nsertar v E @ A?_
= o v - ~ & ¢ Dar formato como tabla v = Eliminar ~ 'E - Z
- = - 0 o
Q,V“ LTS — - = % 000 LEHE T # Estilos de celda ~ |m | Formato ? - ?ﬁ.“t',j:,'
71 . fr -
A B c D E IF: G H I J K L M N
1 JUSTIFICACION SEGURIDAD SOCIAL DEL PERSONAL COMPLEMENTARIO a
o 5 T Tarts lar cotizanian |
B ] eotmode | g | Gt | Teeas | coimcin | seideris de TOTAL
3 Namhre y apellidas del Coteporia | PEede | setimeian [ U cantrata § o da i Detucianes | TOTALmenas
trabajadar * cotizacidn [ harmaios QGATES L Deducciones o
" o hores extras m o m tmbaja y mlre_n.edl.we.< ®
5 0.00 | |
5 0,00 | |
T 0.00 | |
8 0.00 | |
8 0.00 | |
10 0.00
11 TOTAL SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA EN EL MES DE ..... 0,00
12 (1) Cuota empresarial | |
13 (2) 1-Tipa General, 2 - Cdd.T. Completa, 3 - Cdd.T. Parcial | |
14 |(3) Dase cotizaciin x ( %tipo de catizacion + 34 Desem FOGASA Farm prof. + 36Tatifs cotizace.y enf) + Base cotizacion horas extras x % Tipa cotizacion horas extras | |
15 | |
16 | |
17 | |
18 | |
19 | |
20 o
21
22 JUSTIFICACION SEGURIDAD SOCIAL DEL PERSONAL COMPLEMENTARIO | |
23 MES. AR . | |
24 Nowhre y apellidos del Cotcgoria | P TIE] e TTmE LT L T ] T b TOTAL etueciones | TOTALmsnas | |
25 trahajador cotizacion [T (13 N Fom F o F o M o r 3) Deducciones | |
26 0,00 | |
27 0,00 | |
26 0,00 | |
29 0,00 | |
30 000
3 0,00
3z TOTAL SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA EN EL MES DE 0,00
33 (1) Cuata empresarial
34 (2) 1-Tipa Genenl, 2 - CA4.T. Complsta, 3 = €44, T. Parcial
35 | (3) Base cotizacian x { %tipo de cotizacion +% Desem FOGASA Farm prof. + %6Tarifs cotizace y enf) + Base cotizacion horas extras x % Tipa cotizacion horas exirss
36
37
38
39
40
41
42
43
44 T 1 1 1 1 1 1
4 » Seq.Soc. Sueldo RESUMEN +
Listo ] = c— + 10%

1° Sitaese sobre la primera hoja del libro.

2° Pulse la pestaiia Vista.

3° Pulse Ver Salto de Pagina.
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.+ Compartir ~

L] MmME wvw- b - 5106_Modelo_Justificacion_Educacion_Especial.xls [Modo de compatil
Inicio Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar
- —
I:I 5 “:‘ Regla V' Barradeformulas  Zoom | 110% - E D
Normal Ver salt. Disefio Vistas / Lineas de givisisn v/ Encabezados Q Acercar al 100% Inmovilizar  Inmevilizar Inmovilizar Dividir
Pag. depagina personalizadas paneles  fila superior primera columna
.
7 - fx
A B c D E F G H I J K L M
1 |JUSTIFICACION SEGURIDAD SOCIAL DEL PERSONAL COMPLEMENTARIO CENTRO
2 MES.
9 Tipe d P Tpads | oo ) G Tanlz alor cotizacion

Namsre y apellidas del Buede | cotizaciin fase de wotimacion | 0 | Desemglear | cosizcion sesidemes de AL TOTAL menas

3 ey Categaria cotizzcidn | horas extras OGASAL acsidentes de trabajo y Deducciones
trabajador cotizaciin g 2 r Deducciones
haras extras trabajo y enfermedades
4 &3] &3] @ ay P @)
5 0,00
6 000
T 0.00
8 0.00
] 0,00
V] 0,00
1 TOTAL SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA EN EL MES DE oooicviininsinsannns 0,00
12 (1) Cuatz empresasial
13 |{2) 1-Tipo General, 2 - Cdd. T.Completa, 3 = C.d dT. Parcial
im x { % tipa de cotizacidn + % Deser FOGASA Farm praf.+94Tari (s cotizaccy enf) + Rase cotizacidn horas extras x % Tipa cotizacion haras extras

72 | JUSTIFICACION SEGURIDAD SOCIAL DEL PERSONAL COMPLEMENTARIO CENTRO ...
z MES. a . ARD.
4 Namhre y apellidas del N Basede = T T I okl LA sl TOTAL TOTAL menas
5 irabajadar Categoria cotizacian 1y cotizaciin 1y r 2 P 1 cotizacion .v:cld.e‘w.Ic:i de F 5 Deducciones Deduccianes
% 000
g 000
B 000
.:] 0,00
0 0,00
bl 0,00
32 TOTAL SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA EN EL MES DE 0,00

33 (1) Cuats empresarial
34 |(2) 1-Tipo General. 2 - C.d ol T.Completo. 3 - Cd . T. Parcial

35 |(3) Base cotizacidn x { % tipa de cotizasion + % Desem FOGASA Form prof. + %4Tari f cotizace.y enf) + Base cotizacidn horas extzas x % Tipa cotizacion horas extras
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0
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Ver  Grabar

macros macro
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4°. Situese sobre esta linea y con el cursor pulsado desplacela hacia el
final de la tabla. Le quedaXg toda la tabla en una pagina.
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Se quedara de esta forma.

b

&)

H - & i 5106 _Modelo_Justificacion_Educacion_

- T - e & - & . v
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Visti
. 1™,
D | ‘l IE\ Regla v Barra de férmulas Zoom
Mormal Ver salt. Disefio Vistas v Lineas de division (v Encabezados q A
Pdg. depdgina personalizadas
Y
171 . fx
i I 1 E Lt N
s T & — Bbbistmll I TN L I"hl::_‘
vy wlienivibaier | Camers | 0| wwmiie || e, | e [FEEEERE —a
gl g iy e m;_ i I = .-::-.:
H 1]
i 1]
: i
i 1]
L 1]
3 [1]
1 LEIRTR TSN Bl b S LT NS IEE i EE R, e LI E ) S ——— [ H
: a I.IIJ::"I:::J il | Lo, d ~Ldd | Faas
B S il 1 g et & e D F OGN F i el 4 e lada doiiai sy a4 el il i W e T ot Bt ol
H — - ] Il
B P e i |
e A 100 0°_JA |
g [ LA A0lD B A 1
) - o I.--.J - . -
3 e
1
2 IPUSTIFBCACHES S0 URIIAD SUh1AL DEL FERSIAAL (XM PLEVIENTARKE Ly g 8 —
1] L7 1 - T puu—
B e e il i PP Loy ANV AT el el s el oy
5 i
7 i
] i
L) i
3 il
1 i
H L T N N N N [N
1 Lol g i
[} El Iqutlnna.J Cdd T o, § - Ll T Parcad
1] el & Vel ol a5 ) 4 el Coliaaca’a Bt v
5

Ahora tendremos que exportar el documento a pdf segin el sistema operativo de
cada ordenador y guardarlo. A modo de ejemplo pulse en el meni Archivo —
Imprimir y seleccione en impresoras la opcion pdf. Asegiirese que el pdf contiene
la totalidad de las tablas.

10
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Tendremos que realizar el mismo proceso para cada una de las hojas del libro,
luego el libro de calculo le generara tres pdf.

M E v~ &  [§ 5106 Modelo_Justificacion_Educacion_Especial.xls [Modo de co... Q.- (DR
Inicio Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista &t Compartir ~
= ég i - - -l B o = Srd | Formato condicional ~ 141
_|— - Times New... 10 A=~ A - e % - m Q -

g Dar formato como tabla ~

Nimero Celdas Edicién

Rl
i

2,

3% (Tl
3

N| K S |-[E.]& - Al

Y & Estilos de celda v
i
538 . fx v
A B c o E F G H | J K L M N e} P
1 |JUSTIFICACION SUELDOS Y SALARIOS DEL PERSONAL COMPLEMENTARIO CENTRO .....
2 CURSO ......
3| i . L SUELDMO A CARGO DE LA EMPRESA Il
Nomrire y apelidos del mabajador | Casegoria Soeldos por
4 Septiem Octbre | Noviembre | Diciemire Ezero Febrero Mazzo Abril Mayo ez Falio Agosto abvigd
5 0,00
B 0,00
T 0,00
8 0,00
a 0,00
10 0,00
11 0.00
12 0,00
13 TOTAL Szebos por mes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
14
15
16
i
18
18
20
21
22
23
24
25
26
4 b Seq.Soc. Sueldo RESUMEN +
Listo FH [ - + 100%

A )
Sitdese sobre la segun‘ia hoja del libro y repita los pasos anteriores hasta llegar al pdf
y lo mismo para la tercera hoja.

Una vez tenga cumplimentados y descargados el Certificado del Consejo Escolar y la
Declaracion Responsable:

- El Acuerdo del Consejo Escolar debe ser firmado por el presidente y el
secretario y ademas debera llevar el sello de la entidad.

- La Declaracion Responsable debe ser firmada por el representante o el
interesado.

Podra firmar los documentos electronicamente o manuscrito:

- Si lo firma electronicamente, ya estard preparado para subirlo a la sede.
- Si lo firma manuscrito debera escanearlo para luego subirlo a la sede.

11
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3.2.- CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD Y EL ANEXO 11

Vuelva a la pestafia Tramitacion.

Gobierno

) Area personal | Procedimientos v servicios | La sede | BOC
de Canarias

Inicio / Procedimientos y servicios / Ficha de informacién

: N
sede.gobiernodecana i.llgf:g (@,:]) C I @V | 5

Imprimir Justificacion de los "Gastos de personal complementario” del
cqncierto educativo.

Escuchar
Documentacién Més informacién

Objeto

Presentar y tramitar la documentacion justificativa de los ingresos percibidos por los
centros privados concertados con unidades de Educacion Especial concertadas, en
concepto de "gastos de personal complementario” del curso 2022/2023.

A quién esta dirigido:

Ciudadanos v Empresas

Inicio del tramite:

Interesado

Grado de administracién electrénica:
MNivel 4: Tramitacién electrénica completa

Se publica en la Ventanilla Unica Europea:
No

Requisitos previos:

Mo se exigen

Tasas:

Mo se exigen

Medios de presentacion

Plazo de presentacién:

Periodo cada afo
Fecha Inicio: 16/11/ Fecha Fin: 30/11

Pulse la opcion Medio de presentacion Electronico.

12



Pulse la opcion Certificado Digital.

Se abrira la siguiente ventana.

Seleccion del mecanismo de identificacion S
Servicios
- . *Notiﬁc’ac.:iones

Certificado Digital / DNI-E Acceso Cl@ve elctrnicas
1 »Registro general

clgve l electronico

. -an ! E
) slectroni 4 CONTRASERA

Acceso mediante certificado obtenido ante enfidades  Acceso mediante pin enviado al mdvil o usuario y
certificadoras reconocidas por la sede electronica del  contrasefia. Mas informacion en el portal de cl@ve.
Gobiemno de Canarias o mediante DN! electranico.

» Gonsulte los sistemas de identificacion y firma aceptados por la sede electronica.

canarias

n Unién Europea
* jors Actualizado 171062022

Contacto | Sugerencias y Reclamaciones | Aviso legal

€ Gobiemo de Canarias

Una vez se haya validado vera esta pantalla.

13
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Justificacién de los "Gastos de personal complementario” del concierto educativo.

( ) 0%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Confirmacién

MUY IMPORTANTE: La presentacion telematica sélo se realizara si se completa el proceso de tramitacidn de la solicitud v se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacién. En la parte inferior de dicho documento se mostrara el nimero de registro de entrada.

Pulsando sobre el botdn "Otros firmantes”, puede habilitar a otra persona para que pueda realizar la firma electrdnica de los documentos que asl lo requieran.
Esta persona, podra acceder a la solicitud en estado borrador desde su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede electrénica.

Solicitud

Formulario de presentacion de la Iniciar
documentacion justificativa de

"gastos de personal

complementario”.

Anexos

Anexo |I: Declaracién responsable Iniciar
sobre el nimero de alumnado gue

reguiere de asistencia de un

fisioterapeuta yfo logopeda.

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede complNtar el proceso de presentacion telematica, ésta se almacenarad autométicamente en estado
borrador, en su buzén de solicitudes pendientes de su Area Pers§nal de la Sede Electrénica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla mas adelante.

Otros firmantes X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

Pulse Iniciar.

Se abrira la siguiente ventana.

14
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Atencién

IMPORTANTE: dispone de 30 minutos para completar y guardar esta solicitud, si supera dicho tiempo sin
guardar, los datos gque haya completado pueden perderse. Puede guardar la solicitud y editarla las veces

gue sea necesario. Transcurridos 20 minutos se le mostrard aviso para gue guarde la solicitud.

Continuar Solicitud

DATOS PERSONALES

En este mddulo aparecera por defecto la informacion obtenida al identificarse. Se podra
usar el modo REPRESENTANTE si se crea una solicitud en nombre de otra persona.
Para facilitar las notfficaciones y comunicaciones entre el solicitante y el Servicio de
Centros Concertados,}serd recomendable cumplimentar al menos un teléfono movil de
contacto y correo elecfronico de la persona que gestiona el procedimiento.

Gobierno
deCanarias

Area persoffal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC

Inicio / Procedifpientos y servicios /

Justificacion de Ibs "gastos de personal complementario" del concierto educativo
Cadigo: 20230045833631

RECUPERAR SOLICITUD

Recuperar datos de solicitudes anteriores

REPRESENTANTE

&Actia como representante? O No @ Si

Complete los campos requeridos.

15



3

SOLICITUD

Dar por presentada la certificacién del Consejo Escolar de la rendicidn de cuentas, de los ingresos
complementario”, derivados del concierto educativo.

de la Admini: i6n Educativa en concepto de "gastos de personal

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

Responsable del tratamlento
Direccién General de Centros, Infraestructura y Promocién Educativa de la Consejeria de Educacion, Universidades, Cultura y Deportes del Gobiemno de Canarias.

Finalidad del tratamiento

Geslitn del concierto educativo.

Legitimacién

Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, Reguladora del Derecho a la Educacion; Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion; Ley 3/2020, de 29 de diciembre; y Ley 6/2014,
de 25 de julio, Canaria de Educacién no Universitaria.

D ios

Ofros departamentos de la Administracion educativa regional y la Adminisiracin de hacienda autonémica o del Estado.

Derechos de personas interesadas

De acuerde con el R G | de P de Datos, podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion, limitacion del tratamiento, opesicion y a no ser
objete de decisiones individualizadas basadas Unicamente en el tratamiento automatizade ante el Responsable del Tratamiento.

Procedencia de datos

Representantes o titulares de los centros en régimen de concierto educativo.

Informacién adicional
Puede consultar |a informacion adicional y detallada en: https:/fwww.gobiemodecanarias.org/administracionespublicas/tratamientodedatos/tratamientos/eucdidgcipe

(*) datos obligatorios

Cancelar solicitud actual Guardar solicitud

Guarde la solicitud cada 20 minutos para no perder lo trabajado.

Cuando guarde la solicitud se abrira la siguiente ventana, donde se le explica de
manera clara los pasos que le quedan por dar.
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AVISO IMPORTANTE

Su formulario de solicitud ha sido generado correctamente, pero adn no se ha completado el proceso
de presentacién de la solicitud.

Al cerrar esta pantalla vaolvera a la sede electrdnica del Gobierno de Canarias, donde deberd continuar el
proceso hasta completar la presentacidn, realizando los siguientes pasos:

- Firmar la solicitud (sdlo en caso de que junto al documento de solicitud le aparezca el botdn de
FIRMAR; en caso contrario, no es necesario)

- Adjuntar cada uno de los ficheros con la documentacion que proceda vy firmarlos en caso de que
aparezca la opcién "FIRMAR".

- Continuar el proceso hasta llegar al dltimo paso donde se le ofrece la opcidn de PRESENTAR, que le
permitird completar el proceso cbteniendo un nimero de registro.

Una vez completado el proceso, podra IMPRIMIR el justificante de presentacién que se generard como
comprobante final de la operacidn.

Si no realiza todos los pasos descritos anteriormente, la solicitud NO habra sido registrada, y se
considerarad a todos los efectos NO PRESENTADA

Estoy de acuerdo Guardar solicitud

1° Pulse Estoy de acuerdo. 2° Pulse Guardar Solicitud.

Aparecera la siguiente pantalla.
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Justificacién de los "Gastos de personal complementario” del concierto educativo.
G ) 20%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Confirmacién

MUY IMPORTANTE: La presentacion telemética solo se realizara si se completa el proceso de tramitacidn de la solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacién. En la parte inferior de dicho documento se mostrara el nimero de registro de entrada.

Pulsando sobre el botdn "Otros firmantes”, puede habilitar a otra persona para gue pueda realizar la firma electrénica de los documentos que asl lo requieran.
Esta persona, podra acceder a la solicitud en estado borrador desde su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede electrénica.

Solicitud

Formulario de presentacién de la Iniciado Editar Eliminar Firmar
documentacion justificativa de

"gastos de personal

complementario”.

Anexos

Anexo |I: Declaracién responsable Iniciar
sobre el nimero de alumnado gue

reguiere de asistencia de un

fisioterapeuta yfo logopeda.

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede compleNy el proceso de presentacion telematica, ésta se almacenara automaticamente en estado
borrador, en su buzén de solicitudes pendientes de su Area Person® de la Sede Electrénica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla mas adelante.

Otros firmantes Guardar borrador y salir Continuar

Pulse Iniciar en el Anexo I1.

Cumplimente los campos requeridos.
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Unidad destino

Unidad destino (*)

CENTROS CONCERTADOS™

Consejeria de Educacion, Universidades, Cultura y Deportes

Servicio centros concertados

Cancelar

Pulse Guardar y validar.

Aparecera la siguiente pantalla.
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3.3.- FIRMAR LA SOLICITUD Y EL ANEXO II

Justificacién de los "Gastos de personal complementario” del concierto educativo.
N ) 40%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Confirmacién

MUY IMPORTANTE: La presentacion telematica sdlo se realizara si se completa el proceso de tramitacién de la solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacién. En la parte inferior de diche documento se mostrard el nimero de registro de entrada.

Pulsando sobre el botdn "Otros firmantes”, puede habilitar a otra persona para que pueda realizar la firma electrénica de los documentos que asi lo requieran.
Esta persona, podra acceder a la solicitud en estado borrador desde su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede electrénica.

Solicitud

Formulario de presentacion de la Iniciado Editar Eliminar Firmar
documentacion justificativa de
"gastos de personal
complementario”.

Anexos

Anexo |I: Declaracién responsable  Iniciado Editar Firmar
sobre el nimero de alumnado que
requiere de asistencia de un
fisioterapeuta yfo logopeda.

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el procesy de presentacidn telemdtica, ésta se almacenard automaticamente en estado
borrador, en su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la S&je Electrénica} Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla méas adelante.

Otros firmantes Guardar borrador y salir Continuar

1° Seleccione firmar en cada uno de los documentos.
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Justificacién de los "Gastos de personal complementario” del concierto educativo.
N ) 40%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Confirmacién

MUY IMPORTANTE: La presentacion telematica sdlo se realizara si se completa el proceso de tramitacién de la solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacién. En la parte inferior de dicho documento se mostrard el nimero de registro de entrada.

Pulsando sobre el botdn "Otros firmantes”, puede habilitar a otra persona para que pueda realizar la firma electrénica de los documentos que asi lo requieran.
Esta persona, podra acceder a la solicitud en estado borrador desde su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede electrénica.

Solicitud

Formulario de presentacion de la Iniciado Editar Eliminar Firmar
documentacion justificativa de

"gastos de personal

complementario”.

Anexos

Anexo |I: Declaracién responsable  Iniciado Editar Firmar
sobre el nimero de alumnado que

requiere de asistencia de un

fisioterapeuta yfo logopeda.

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacidn telemdtica, ésta se almacenara automaticamente en estado
borrador, en su buzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Electrénica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentarla méas adelante.

Otros firmantes X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

2° Pulse Continuar.

Aparecera la siguiente pantalla.
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3.4.- ADJUNTAR Y FIRMAR LOS ANEXOS Iy III
ANEXO I:

Justificacion de los "Gastos de personal complementario” del concierto educativo.
(D ) 80%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Confirmacién

Documentos adicionales

Puede adjuntar tantos documentos adicionales como considere necesario.

Adjuntar documento
Seleccionar archivo | nada ..onado

Aceptar

Para continuar con el proceso de tramitacion pulseNgl botdn "Continuar”.

En caso de que guiera cancelar la tramitacion pulse el Wgtdn "Cancelar solicitud™

+ Anterior X Cancelar solit\ Guardar borrador y salir Continuar

1° Pulse Seleccionar archivo, se abrira una ventana en su ordenador para que seleccione el
Anexo I cumplimentado, firmado y sellado en PDF, en aquella carpeta donde lo haya
guardado.

2° Debe indicar una breve descripcion del documento que va a adjuntar, por ejemplo:
Anexo I o Certificacion del Consejo Escolar.

3° Pulse Aceptar

Le saldra la siguiente ventana:
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Justificacion de los "Gastos de personal complementario” del concierte educativo.
T ) 80%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Confirmacién

Documentos adicionales

Puede adjuntar tantos documentos adicionales como considere necesario.

Anexo | Ver documento Eliminar Firmar

NOTA: Debe firmar los documentos adjuntados antes de continuar con la solicitud.

Adjuntar documento
Seleccionar archivo | nada ..onado

Aceptar

Para continuar con el proceso de tramitachn pulse el botén “"Continuar”.

En caso de que guiera cancelar la tramitacion Wylse el botén "Cancelar solicitud™

= Anterior Guardar borrador y salir Continuar

1° Pulse Seleccionar archivo para adjuntar el Anexo III que tendra en su ordenador
tal y como se explico en el paso 3.1.

2° Debe indicar una breve descripcion del documento que va a adjuntar, por
ejemplo: Anexo III.

3° Pulse Aceptar

Le saldra la siguiente ventana:
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Justificacion de los "Gastos de personal complementario” del concierto educativo.
- ) 80%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Confirmacién

Documentos adicionales

Puede adjuntar tantos documentos adicionales como considere necesario.

Anexo | Ver documento Eliminar Firmar

Anexo Il Ver documento Eliminar irmar

NOTA: Debe firmar los documentos adjuntados antes de continuar con la solicitud.

Adjuntar documento
Seleccionar archivo | nada ..onado

Aceptar

Para continuar con el proceso de tramitacién pulse el botén "Continuar”.

En caso de que quiera cancelar la tramitacién pulse el botén "Cancelar solicitud™

“ Anterior X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

Ahora tendra que firmar los Anexos Iy III subidos a la sede.

Seleccione Firmar en cada uno de los documentos

Le saldra la siguiente ventana:
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Justificacion de los "Gastos de personal complementario” del concierto educativo.
(D ) 80%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacién Confirmacién

Documentos adicionales

Puede adjuntar tantos documentos adicionales como considere necesario.

Anexo | Firmado  Ver documento Eliminar

Anexo Il Firmado  Ver documento Eliminar

NOTA: Debe firmar los documentos adjuntados antes de continuar con la solicitud.

Adjuntar documento
Seleccionar archivo  nada ..onado

Aceptar

Para continuar con el proceso de tramitacién pulse el botén "Continuar™.

En caso de que guiera cancelar la tramitacién pulse el botdn "Cancelar solicitud™

+ Anterior X Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar

Pulsar Continuar.
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3.5.- PRESENTAR LA SOLICITUD

En la tltima fase, “Confirmacion”, se puede optar por las siguientes opciones:

e Cancelar la solicitud, si no desea presentarla.
e Guardar borrador y salir, si desea presentarla mas tarde.
e PRESENTAR, la opcidn a utilizar si se quiere presentar la solicitud.

Vera esta pantalla:
P Revise que todos los datos sean correctos. Si hay alguno

que no lo sea, puede modificarlo en la pestafia modificar.

Medio de notificacion

Motificacion por medios elert~inicos (DEH)

Solicitud

Formulario de presentacion de la docu
justificativa de "gastos de perso

& Modificar

Anexos

< Anexo II: Declaracién responsable sobre el nimero de
alumnado que requiere de asistencia de un
fisioterapeuta yio logopeda.

& Modificar

Documentacién adicional

[ Anexo |

B Anexo I

& Modificar

Para modificar la solicitud y documentos adicionales a presentar pulse el boton "Modificar”.

& Anterior X Cancelar solicitud borrador y salir + Presentar

26



&3

Si la solicitud se ha realizado correctamente, recibira el siguiente mensaje:

m—— - 100%

Su solicitud ha sido presentada correctamente.
Recibo acreditativo presentacion de solicitud (PDF) Ver documento

Datos del registro

NUmero general [ ——

Numero de registro [y S

Fecha y hora de registro el S

Numero de Documento e e e L T

Electrénico (%)

(*) Mediante el NDE puede verificar la integridad y autenficidad del documento electronico en el servicio de verificacion de documentos de esta sede electronica.
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4°.- COMO RECUPERAR UNA SOLICITUD GUARDADA

Una vez que haya guardado una solicitud y quiera recuperarla, hara lo siguiente:

Pulse el enlace: https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/tramites/5106

Pulse Tramite electronico.

am

= Gobierno
de Canarias

Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC

Inicio / Procedimientos y servicios / Ficha de informacién

SEDE ELECTRONICA

sede.gobiernodecanarias.org

Imprimir Justificacion de los "Gastos de personal complementario” del
concierto educativo.
Escuchar
Tramitacién Documentacién Més informacién
Objeto

Presentar y tramitar la documentacion justificativa de los ingresos percibidos por los
centros privados concertados con unidades de Educacidn Especial concertadas, en
concepto de "gastos de personal complementario” del curso 2022/2023.

A quién esta dirigido:

Ciudadanos y Empresas

Inicio del tramite:

Interesado

Buscar

CARMEN MARIA BOLARIOS GIL
Nivel medio + info
Desconactar

=Fecha y hora oficial
= Calendario oficial

u LNecesita ayuda?

@podera

Te puede interesar

= Modificar los conciertos
educatives entre la
Consejeria de Educacidn,
Universidades, Cultura y
Deportes y centros
privados y concertados
para modificar las unidades
concertadas en el periodo
2023/2024 al 2028/2029
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Pulse Recuperar solicitud.

Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC

Inicio / Ficha de informacién

- N
SEDE ELECYRONICA
sede.gobiernod§canarias.org (@) G I a've

Existe una solicitud pendiente

Disgone de una solicitud en estado borrador para el procedimiento:

Jusiificacién de los "Gastos de personal complementario” del concierto
edugativo.

Identifjcador de la solicitud:

Recuperar solicitud Crear nueva solicitud
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5°.- COMO APORTAR DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE

Si después de presentar la solicitud, necesita aportar mas documentacion al expediente o
se le requiere la subsanacion de documentacion, la forma de hacerlo es la siguiente (NO
PRESENTE UNA NUEVA SOLICITUD):

Acceda a la sede electronica: https://sede.gobiernodecanarias.org/sede/

Acceda al Area personal.

Gobierno Area personal | Yrocedimientos y servicios | La sede | BOC
de Canarias

Inicio

Lhb SRRl i e 3 cl@ve
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Consulta de expedientes.

Area personal

Gestidn de datos
personales

Actualice y visualice sus datos
personales con los que va a
tramitar electrénicamente.

Consulta de documentos
presentados

Consulte el histérico de sus
aslentos registrales

Gestion de requerimientos

pendientes

Conteste a los requerimientos que
usted tiene pendientes de subsanar.

o
e

Seleccione Certificado Digital.

Seleccion del canismo de identificacion

Certificado Digital / DNI-E
L

electronioe

Acceso mediante cerificado obtenido ante entidades
certificadoras reconocidas por la sede elecirénica del
Gobierno de Canarias o mediante DNI electronico.

Buzdén de notificaciones

&3

Gestion de solicitudes
pendientes

Continle la tramitacién de las
solicitudes que usted tiene
pendientes de firmar o presentar

Consulta de expedientes

Consulte el estado de sus tramites.

—
Consulte sus notificaciones I‘.—?i
administrativas/electrénicas ey

—

2 VErdvisis ag Inierrupoin

Acceso Cl@ve

Acceso mediante pin enviado al mdvil o usuario y
contrasefia. Mas informacidn en el portal de cli@ve.

= Consulte los sistemas de identificacidn vy firma aceptados por la sede electrénica.
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Una vez validado pulse Buscar.

Consulta de expedfentes

S

Le informamos gue los gxpedientes iniciados de forma telematica pueden demorarse hasta un
maximo de 24 horas gn mostrarse en esta pagina. Si pasado este periodo no visualiza su

expediente puede congunicario a través de la seccidn de contacto.

Puede especificar, siflo desea, las fechas entre las gue se realizara la blsqueda.

Departamento odos los Departamentos &

Organo Todgds los drganos gestores =

Tema los temas v
Desde Hasta

Mumero expgediente

Buscar

Podra visualizar todos los expedientes que ha presentado.

Pulse VER DETALLE del expediente Justificacion de los ‘“gastos de personal
complementario” del concierto educativo. NOTA: es muy importante que acceda al

expediente del curso escolar 2022/2023 y no a otros que haya presentado con

anterioridad,

- En el margen derecho de la pantalla, después de haber pulsado VER DETALLE, se le

abrird la opcion APORTAR DOCUMENTOS.
- Acceda al FORMULARIO DE APORTACION.

- Rellene el formulario de aportacion de documentacion (NO ES UNA NUEVA

SOLICITUD).

- Firme el formulario electronicamente.

- En EXAMINAR, suba en PDF el documento que quiera aportar. En explicacion,

ponga el nombre del documento y ACEPTE.
- Pulse FIRMAR para firmar el documento que acaba de subir.

- Repita la operacion si quiere subir mas documentos.

- Cuando tenga todos los documentos subidos y firmados, pulse APORTAR Y

REGISTRAR.

- En VER DOCUMENTO, podra visualizar el JUSTIFICANTE DE REGISTRO DE

ENTRADA.
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