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En este documento se explica como aportar documentacion desde el area personal dentro
de un expediente iniciado a través de la sede electronica.

1. Acceso al Area personal
https://sede.gobcan.es/empleo/

Accesibilidad | Mapa web | Contaco | Ayuds

| Los documentos normalizados de cada
procedimiento se encuentran en el apartado
DOCUMENTACION.

GOME"IQ Area personal | Pipcedimientos y servicios | La sede | BOC Texto de bisqueds | Buscar
de Canarias

Inicio

- . =Fecha y hora oficial
Sede electronica Calendano oficil
”””””””””””” Accesibilidad | Mapa Web | Contacto | Ayuda
Servicio Canario de Emp|6‘0 > Procedimientos y Gobierno Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC Tedo dd
Sericios | de Canarias )
Se encuentra usted en a sede electrdnica del Senicio Canario de Empleo = Registro electronico 1 drselapueto Inicio / Procedimientos y senvicios / Ficha de informacién
»Tablén de anuncios

A través de esta sede puede realizar el frdmite electrdnico de los senicios y procedimientos de este Organismo. Los

3 senicios que prestamos se irdn ampliando para facilitar 1a interaccion con el ciudadano asi como con otras = \Verificacion de ! x ' =Fec
| administraciones en el desarrollo de las funciones especificas del Servicio Canario de Empleo. documentos Sede eIeCt ronica >r_al:
3 - - 3 fe informamos que, debido a labores de mantenimiento técnico diario, parte de los servicios electrdnicos de esta 3
i Procedimientos y servicios electronicos U ‘ J ' ‘nede no se encuentran operativos entre las 0:00h y las 3:00h .
| Procedimiento para autorizar las medidas sustitutorias de la - Documentacion relacionada con el registro de contratos  Verificac : lisculpen las molestias.
| obligacidn de reserva del 2% de los puestos de frabajo en  (Contrat@s) de documentos ! h |
| ﬁ‘g"sﬁffbggﬁggass con discapacidad en empresas de 50 0 = ! | Imprimir Subvenciones 2018 para cofinanciar los costes laborales de los @ 1
g Sode ceotincE 1 ! trabajadores que han de ejecutar los proyectos de promocién del
= = Gariras ’/ | Escuchar desarrollo de la actividad economica en los municipios canarios para el ;
; ertodos /6, | ‘ periodo 2017-2020 (PRODAE).

% i ! . ;Ijegl:ltlcan . Tramitacién Mas informacién E‘

de Empleo @ Por internet Eniace
r"" Adhesidn >Weg
- 'l( de

Area personal La sede - Solicitud PRODAE @

- Memoria Proyecto @

- Instrumento de Adhesion &

canarias

. .Unlén Europea
m fando furagen
doDusanatc egional
- Certificado 50% del gasto @

& Gobiemo de Canarias Sugerenciesy Reclamaciones | Aviso legal | e L

- Comunicacién de inicio @

- Cartel publicidad PRODAE @


https://sede.gobcan.es/empleo/
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2. Acceso a Mis expedientes.

Accesibilidad | Mapa web | Contacto | Ayud

Gobierno Area personal | Procedimientos y senvicios | La sede | BOC Texto de biisqueda Buscar
de Canarias

un solo pueblo

Inicio / Area personal

S d I t - . =Fecha y hora oficial
ede electronica  Catondario oficia
Servicio Canario de Empleo ~ Procedimientos y

. sernvicios

Area Personal ) L.

= Registro electronico

Para ppder utilizar estg semmq es necesario disponer de u'n certificado digital aceptad.o.por + Tablén de anunci

el Gobierno de Canarias y verificar gue su ordenador esta configurado con los requisitos Ver e

P . = \erificacion de

técnicos especificados. i

Sitiene algln problema para el uso de sus certificados, siempre podra consultar la seccidn
de preguntas frecuentes o dirigirse a la seccidn contacto.

Senicios disponibles:

Gestion de datos personales Al acceder al apartado ‘Mis expedientes’
Le=ee 1 se mostraran todos los expedientes en
Buzin de notficaciones los que figure como interesado.

canarias .

Unién Europea
Fonda Europeo
i Dasaraile Regionad

Gobierno de Canarias iss y Reclamaci | Aviso legal
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3. Acceso a Mis expedientes. En este apartado se muestran todos los
expedientes en los que usted figura como interesado.

Accesibilidad | Mapa web | Contacto | Ayuda

Gobierno Area personal | Procedimientos y senicios | La sede | BOC Texdo de biisqueda Buscar |

de Canarias !

- . . N Apellido 1 Apeliido 2 |

1010 pueia Inicio / Area personal / Mis expedientes Ni:g'r::i:fir:f: pellide 2,
Desconectar

# . 5 ‘p;——a—-—""—‘ =Fechay hora ofici
Sede electronica §§*~ et

Servicio Canario de Empleo

Area personal

= Gestion de datos Para cualquier incidencia o problema que le surja, cumplimente el siguiente

personales formulario: formulario de contacto
= Mis expedientes

= Consulta de

documentos Mis expedientes
presentados

= Buzdn de Motificaciones ; ;
PROMOCION DEL DESAROLLO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA
2018 (ProDAE 2018)

Expediente: Afio 0 convocatoria: Fecha de creacion: Estado:

00/18.18-38/00001 A2018 261212018 Instruccién

Certificado genérico Doc. prueba 1 &

Acta Doc. 1de prueba X ‘

Certificado genérico Doc 2 de prueba K3 . I -

Justificante Registro Enfrada Justificante de registro de entrada X SeIeCCIO ne el tram Ite pa ra el q ue

Justificante Registro Entrada  Justificante de registro de entrada X L4

s va a aportar la documentacion. se
Aportar documentacion al trémits podran mostrar distintos tramites

solitua o .~ dependiendo del estado del expediente.
Pago (+] |
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4. Aporte la documentacion

S S " e ~Fecha y hora oficial
Sede electréonica ~ ot o
Servicio Canario de Empleo
Area personal
- Gestion de datos Para cualquier incidencia o problema que le surja, cumplimente el siguiente
personales formulario: formulario de contacto

= Mis expedientes
= Consulia de

documentos PROMOCION DEL DESAROLLO DE LA ACTIVIDAD
preseniatos ECONOMICA 2018 - Pago (PRoD:E 2018)

= Buzdn de Notificaciones
Anexe la documentacidn a aportar subiendo documentos desde su equipo, reutilizando
documentos que ha presentado previamente o cumplimentando el formulario online,
seglin corresponda.

En cada documento, pulse el botdn "Firmar’ para firmarlo.

Finalmente, pulse el boton ‘Presentar’ para aportar la documentacidn al expediente.

Solicitante Escriba una direccion de correo electronico para
rombreyspeltiosorem el entint omrepedtce ot recibir el justificante de la presentacion.

NIF 12345678-H

Formulario de informacion general

Los siguientes campos son de cumplimentacion requernida:

I Correo electronico pruebag@gobiernodecanarias.org I

# Editar
Documentacion a aportar

Acta de seleccidn

x + Anaa Para cada tramite de un expediente existe una
relacion de documentos tipificados.

Autorizacién consulta datos S5.S., DNI y titulo

x + Afadir
Desde el apartado ‘Otros’, podra afiadir mas

Otros archivos que no estén en el listado.
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5. Firmar documentos

PROMQCIC')N DEL DESAROLLO DE LA ACTIVIDAD
ECONOMICA 2018 - Pago (PRODAE 2018)

Anexe |a documentacidn a aportar subiendo documentos desde su equipo, reutilizando
documentos que ha presentado previamente o cumplimentando el formulario online,
segln corresponda.

En cada documento, pulse el botdn "Firmar' para firmarlo.

Finalmente, pulse el botdn "Presentar’ para aportar la documentacion al expediente.
Solicitante

Nombre y apellidos o nombre de la entidad MNombre Apellido_1 Apellido_2
HIF 12345678-H

Formulario de informacion general

Los siguientes campos son de cumplimentacion requerida;

Correo electrénico prueba@aobiernodecanarias.org
# Editar
Documentacion a aportar
Acta de seleccién
+ Afadir

Descripcion

Mombre de prueba
Documente de prueba

&  Modificar K Descargar 3 Eliminar & Firmar

Autorizacién consulta datos S.5., DNI y titulo

x + Afadir

Otros

x + Afadir

6. Presentar

PROMOCION DEL DESAROLLO DE LA ACTIVIDAD
iECONOMICA 2018 - Pago (PRODAE 2018)

fAnexe la documentacidn a aportar subiendo documentos desde su equipo, reutilizando
fdncumentos que ha presentado previamente o cumplimentando el formulario online,
'segun corresponda.

iEn cada documento, pulse el botdn 'Firmar’ para firmarlo.

\Finalmente, pulse el botdn "Presentar’ para aportar la documentacion al expediente.
‘Solicitante

'Nombre y apellidos o nombre de |a entidad Nombre Apellido_1 Apellido_2
NIF 12345678-H

‘Formulario de informacién general

\Los siguientes campos son de cumplimentacion reguerida:

iCorreo electronico prueba@gobiernodecanarias.org
# Editar
‘Documentacion a aportar 3
Acta de seleccion
: + Afadir
Descripcion La marca verde indica que el documento

Mombre de prueba

esta firmado y listo para presentar

J Documento de prueba

Autorizacion consulta datos 5.5., DNI y titulo

x + Afadir

Otros

x + Afadir

Cuando haya firmado todos los documentos

pulse el botén PRESENTAR
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7. Presentando la documentacion
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En cada documento, pulse el botdn "Firmar' para firmarlo.

Sede electronica

Finalmente, pulse el botén 'Presentar’ para aportar la documentacidn al expediente.

Solicitante

) ) . _ Servicio Canario de Empleo
Nombre y apellidos o nombre de la entidad Mombre Apellido_1 Apellido_2

Area personal
NIF 12345678-H L . N -
= Gestion de datos Para cualguier incidencia o problema que le surja, cumplimente el siguiente
personales formulario: formulario de contacto

Formulario de informacion general > Mis expedientes

= Consulta de

Los siguientes campos son de cumplimentacion requerida: documentos Resumen de presentacion
: resentados
Correo electrdnico prueba@gobiernodecanarias.org ! i " L .
' = Buzdn de Motificaciones La aportacion de documentacion ha sido
1 Entrada: 36004
# Editar '
Documentacion a aportar :
Acta de seleccion hitps:/isede.gobcan.es/empleofverifica_doc
siguiente: 1vM3lehOymseyYKMaskxViH0e4Q1clleC
+ Afadir Puede descargar el justificante de registro con el

siguiente botdn:

S\

! Se le ha enviado un correo electrénico con el justificante del registro de entrada a la
i direccidn que ha indicado. Puede obtener una copia del documento en la direccidn

8. Descarga del justificante

registrada telematicamente con Registro de

mediante el ndmero de documento electrdnico

Descripcion

cargar justificants

Mombre de prueba .
’ Solicitante

J Decumento de prueba Hombre y apellidos o nombre de la entidad

# Modificar i Descargar ® Eliminar

Autorizacion consulta datos 5.5., DNI y titulo

x 4+ Afnadir

NIE  12345678-H
Correo electrénico prueba@gobierno

Documentos

Otros Acta de seleccion

x + Anadir

Nombre de prueba

Documento de prueba

Presentando la solicitud... [Pa

Formulario de informacion general

Mombre Apellido_1 Apellido_2

decanarias.org

kK Descargar

Descargar justificante de registro de entrada




que le surja cumplimente
ulario:

/formulario_contacto
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